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REPUBLIKA HRVATSKA

KRAPINSKO ZAGORSKA ŽUPANIJA

      OPĆINA VELIKO TRGOVIŠĆE

      OPĆINSKO POGLAVARSTVO

KLASA: 023-01/04-01/672

UR.BROJ: 2197/05-06-6

VelikoTrgovišće,07.02.2006.g


Na temelju  članka 22. stavka 4. Zakona o pravu na pristup informacijama («Narodne novine» broj 172/03) i članka 36. Statuta općine  Veliko Trgovišće  («Službeni glasnik Krapinsko – Zagorske županije broj 21/01.,5/02.,4/03. i 12/05.), Općinsko poglavarstvo općine   Veliko Trgovišće  na     14. sjednici održanoj   07. veljače  2006. godine donijelo je

ODLUKU
O USTROJAVANJU KATALOGA INFORMACIJA OPĆINE  

1. VELIKO TRGOVIŠĆE 






Članak 1.

2. 
Ovom se Odlukom ustrojava Katalog informacija koje posjeduje, raspolaže ili nadzire općina  Veliko Trgovišće  i utvrđuju uvjeti pod kojima se omogućava neposredan uvid javnosti u rad tijela Općine, a u cilju ostvarivanja prava na pristup informacijama.







Članak 2.

3. 
Dokumenti na kojima je zapisana ili unesena informacija u smislu članka 1. ove Odluke, utvrđeni su u sistematiziranom pregledu informacija koje se nalazi u prilogu – Katalog informacija općine   Veliko Trgovišće  i čini sastavni dio ove Odluke.







Članak 3.


Pristup informacijama u smislu ove Odluke osigurava se:

4. redovitim objavljivanjem akata Općinskog vijeća i Općinskog poglavarstva u «Službenom glasniku Krapinsko-Zagorske županije»,

5. oglašavanjem u «Narodnim novinama» i sredstvima javnog informiranja natječaja i natječajne dokumentacije za javne nabave, prodaju nekretnina, radne odnose i sl., sukladno posebnim propisima,

6. davanjem priopćenja i objavljivanjem informacija u sredstvima javnog informiranja – lokalne radio stanice,  web stranica Općine, Općinski list, redovita dostava zapisnika sa sjednica tijela Općine vijećima mjesnih odbora,  

7. neposrednim pružanjem informacija ovlašteniku koji je podnio zahtjev

8. uvidom u dokumente i pravljenjem preslika dokumenata koji sadrže tražene informacije

9. dostavljanjem ovlašteniku koji je podnio zahtjev preslika dokumenata koji sadrže tražene informacije, 

10. prisustvovanjem sjednicama Općinskog vijeća i Poglavarstva na način propisan Poslovnikom u njihovom radu.

Članak 4.

1. 
Ovlaštenik prava na informaciju ostvaruje pravo na pristup informaciji podnošenjem usmenog ili pismenog zahtjeva općini  Veliko Trgovišće , službeniku za informiranje.


Pisani zahtjev podnosi se na obrascu broj 2 – Obrazac zahtjeva za pristup informaciji, propisanom člankom 9. Pravilnika o ustroju, sadržaju i načinu vođenja službenog upisnika o ostvarivanju prava na pristup informacijama («Narodne novine» broj 137/04).

2. 
Pisani zahtjev u vezi s ostvarivanjem prava na pristup informaciji može se podnijeti putem pošte na adresu: općina Veliko Trgovišće, Trg Stjepana i Franje Tuđmana 2,       ili putem telefaxa broj: 049/ 236-424.

3. 
Usmeno postavljeni zahtjev primit će se na zapisnik svakim radnim danom tijekom radnog vremena Jedinstvenog upravnog odjela.  







Članak 5.


Tijela Općine su dužna u roku od 15 dana od primitka zahtjeva omogućiti ovlašteniku pristup informaciji, putem službenika za informiranje.







Članak 6.

Tijela Općine će uskratiti pravo na pristup informaciji ako je ona zakonom ili općim aktom Općine određena kao službena ili druga tajna.

Službenom ili drugom tajnom smatraju se podaci i dokumenti čije bi priopćavanje ili davanje na uvid neovlaštenim osobama bilo protivno radu Općine ili štetilo interesu i ugledu Općine i korisnika sredstava Općine.


Službenom tajnom smatraju se naročito:

4. dokumenti koje tijela Općine proglase službenom tajnom,

5. podaci koje tijelo javne vlasti ili druga pravna osoba priopći Općini kao povjerljive,

6. dokumenti kojima se određuju mjere i način postupanja u slučaju nastanka izvanrednih okolnosti

7. dokumenti koji se odnose na obranu,

8. druge isprave i podaci čije bi priopćavanje neovlaštenoj osobi bilo protivno interesima Općine, odnosno protivno zakonu

Članak 7.


Protiv rješenja o odbijanju zahtjeva za ostvarivanje  prava na pristup informaciji  ili odbijanju zahtjeva za dopunu ili ispravak već dane informacije  dopuštena je žalba nadležnom tijelu Krapinsko zagorske županije.

Članak 8.


Ovlaštenik prava na informaciju kojemu je omogućen pristup informaciji izradom preslika dokumenata koji sadrže traženu informaciju, dužan je platiti naknadu za izradu preslike u iznosu od 1,00 Kn po stranici.


U slučaju dostavljanja ovlašteniku preslika dokumenata koji sadrže traženu informaciju poštom, ovlaštenik je dužan platiti i naknadu u visini poštarine.


Podmirenje troškova iz stavka 1. i 2. ovog članka,  ovlaštenik prava na pristup informaciji podmiruje na temelju zaključka kojeg donosi službenik za informiranje, prije ostvarivanja prava na pristup informaciji. U protivnom postupak će se obustaviti.


Naknada iz stavka 1. ovog članka uplaćuje se u korist Proračuna općine  Veliko Trgovišće.   

Članak 9.



Ova odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u «Službenom glasniku Krapinsko-zagorske županije». 

KATALOG INFORMACIJA OPĆINE  VELIKO TRGOVIŠĆE

I. UVODNA NAPOMENA

Općina  Veliko Trgovišće posjeduje brojne informacije u originalu; odnosno presliku.

Za informacije koje nisu navedene u Katalogu ili su usmene naravi, treba se obratiti službeniku za informiranje.

II. PREGLED I SADRŽAJ INFORMACIJA

1. OPĆI AKTI

1.1. Općinskog vijeća općine  Veliko Trgovišće

1.2. Općinskog poglavarstva općine Veliko Trgovišće   

Napomena: svi akti objavljeni su u «Službenom glasniku Krapinsko-Zagorske županije».

2. POJEDINAČNI AKTI

2.1. Općinskog vijeća Općine  Veliko Trgovišće

2.2. Općinskog poglavarstva općine  Veliko Trgovišće

Napomena: svi akti se nalaze u Upravnom odjelu Općine  Veliko Trgovišće

3.CJELOKUPNA DOKUMENTACIJA sa sjednica Općinskog vijeća i sjednica Općinskog poglavarstva, nalazi se u pismohrani općine  Veliko Trgovišće (materijali za sjednice, zapisnici, izvornici akata).

4. POPIS IMOVINE OPĆINE      (potraživanja, dugovanja,  prava, obveze ,pokretnine, nekretnine)     

9. POPIS OSOBA KOJIMA SU DODIJELJENA JAVNA PRIZNANJA I NAGRADE

10. DOKUMENTACIJA O AKTIVNOSTIMA VEZANIM UZ EUROPSKE I POLITIČKE ODNOSE SA INOZEMSTVOM

11. DOKUMENTACIJA U SVEZI PROMETA I KOMUNALNE INFRASTRUKTURE

12. DOKMENTACIJA U SVEZI VODOOPRSKRBE

13. DOKUMENTACIJA O OBRTNIŠTVU I PODUZETNIČKIM KREDITIMA

14. DOKUMENTACIJA O POLJOPRIVREDI I POTICAJIMA U POLJOPRIVREDI

15. DOKUMENTACIJA O PROGRAMIMA U TURIZMU

16. DOKUMENTACIJA U SVEZI ŠKOLSTVA, ŠPORTA I KULTURE

17. DOKUMENTACIJA U SVEZI ZDRASTVA I SOCIJALNE SKRBI

18. DOKUMENTACIJA O SURADNJI S UDRUGAMA I MLADIMA

19. DOKUMENTACIJA U SVEZI PROSTORNOG UREĐENJA I ZAŠTITE OKOLIŠA

20. DOKUMENTACIJA VEZANA UZ VOĐENJE GROBLJA I KOMUNALNE POSLOVE

21. DOKUMENTACIJA IZ OBVEZNO-PRAVNIH ODNOSA OPĆINE   SA PRAVNIM I FIZIČKIM OSOBAMA

22. CJELOKUPNA NATJEČAJNA DOKUMENTACIJA POSTUPAKA JAVNE NABAVE    

23. DOKUMENTACIJA VEZANA UZ UPRAVNE I NEUPRAVNE PREDMETE KOJE VODI UPRAVNI ODJEL OPĆINE  

24. SVA OSTALA DOKUMENTACIJA kojom raspolaže općina  Veliko Trgovišće, ako ne predstavlja izuzetak predviđen u članku 6. Odluke o ustrojavanju Katalog informacija općine  Veliko Trgovišće.

Napomena: sva dokumentacija navedena u točkama od 1. do 21. može se naći u Upravnom odjelu Općine  Veliko Trgovišće.

III. NAMJENA KATALOGA

-otvorenost i javnost djelovanja tijela Općine  Veliko Trgovišće.

IV. NAČIN OSIGURAVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

-
propisan člankom 3., točkama 4., 5. i 6. člankom 4. Odluke o ustrojavanju Kataloga informacija općine  Veliko Trgovišće.

V. VRIJEME OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

-u roku propisanom za čuvanje arhivske građe, utvrđenom posebnim pravilnikom.

 





OPĆINSKI NAČELNIK








Ivan Žeinski

 REPUBLIKA HRVATSKA

KRAPINSKO ZAGORSKA ŽUPANIJA

      OPĆINA VELIKO TRGOVIŠĆE

      OPĆINSKO POGLAVARSTVO

KLASA: 023-01/04-01/672

UR.BROJ: 2197/05-06-7

VelikoTrgovišće, 07.02.2006.g.

Na temelju članka 22., stavka 1. Zakona o pravu na pristup informacijama («Narodne novine broj 172/03) i članka 36. Statuta općine  Veliko Trgovišće  («Službeni glasnik Krapinsko – Zagorske županije broj 21/01.,5/02.,4/03. i 12/05.), Općinsko poglavarstvo općine   Veliko Trgovišće  na    14 . sjednici održanoj      07.veljače    2006. godine donijelo je

ODLUKU O ODREĐIVANJU SLUŽBENIKA ZA INFORMIRANJE







Članak 1.



Štefanija Benko, pročelnica Jedinstvenog upravnog odjela općine Veliko Trgovišće, određuje se  službenom osobom mjerodavnom za rješavanje ostvarivanje prava na pristup informacijama (u daljnjem tekstu: službenik za informiranje), sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama.







Članak 2.


Službenik za informiranje obavlja poslove:


-rješavanja pojedinačnih zahtjeva i redovitog objavljivanja informacija

-vođenja Upisnika o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup informacijama,


-unapređenja načina obrade, klasificiranja, čuvanja i objavljivanja informacija koje su sadržane u službenim dokumentima koji se odnose na rad tijela Općine


-osiguravanja neophodne pomoći podnositeljima zahtjeva u vezi s ostvarivanjem prava na pristup informacijama

-poduzimanjem svih radnji i mjera potrebnih radi urednog vođenja Kataloga informacija, a za što je neposredno odgovoran načelniku.






Članak 3.


Ova Odluka stupa na snagu osmog dana nakon objave   u «Službenog glasniku Krapinsko – zagorske županije».









OPĆINSKI NAČELNIK










Ivan Žeinski
