Na temelju Opce uredbe o zastiti podataka (Uredba (EU) 2016/679) Europskog parlamenta i
Vije€a od 27. travnja 2016., Zakona o provedbi Opce uredbe o zastiti podataka (Narodne novine
42/18) 1 ¢lanka 49. i 92. Statuta Opéine Veliko Trgovisce (Sluzbeni glasnik Krapinsko — zagorske
Zupanije br. 23/09, 8/13, 6/18), Nacelnik opéine donosi dana 25. svibnja 2018.g. sljedeci

PRAVILNIK O OBRADI I ZASTITI OSOBNIH PODATAKA
Opée odredbe

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom utvrduju se temeljna nadela obrade osobnih podataka, na¢in prikupljanja
podataka, njihova obrada i ¢uvanje, politika privatnosti, kodeks ponasanja sluzbenika, imenovanje
sluzbenika za zaStitu podataka i njegove zadace.

Clanak 2.
U postupku obrade osobnih podataka i zastite pojedinaca u pogledu obrade osobnih podataka kao
temeljnog prava i pravila povezana sa slobodnim kretanjem osobnih podataka Opéina Veliko
Trgovid¢e (u nastavku: Opéina) obveznik je primjene Opée uredbe o zastiti podataka (EU) 2016/679
(u nastavku Opéa uredba).

Op¢ina je voditelj obrade osobnih podataka.

Op¢ina obraduje osobne podatke mjeStana kao ispitanika isklju¢ivo na temelju zakonskih ovlasti, a u
obavljanju poslova lokalne samouprave odnosno radi ispunjenja obveza od javnog interesa i
izvrSavanja javnih ovlasti Opc¢ine kao jedinice lokalne samouprave.

Osnovni pojmovi
Clanak 3.
U skladu s Opéom uredbom, pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju sljedece znagenje:

Osobni podaci su svi podaci koji se odnose na pojedinca ¢iji je identitet utvrden ili se moZe utvrditi;

Ispitanik je pojedinac ¢iji se identitet moZe utvrditi, osoba koja se moze identificirati izravno ili
neizravno, osobito uz pomo¢ identifikatora kao $to su ime, identifikacijski broj, podaci o lokaciji,
mreZni identifikator ili uz pomo¢ jednog ili viSe ¢imbenika svojstvenih za fizi¢ki, fizioloski, genetski,
mentalni, ekonomski, kulturni ili socijalni identitet tog pojedinca. Za potrebe ovog Pravilnika
ispitanik predstavlja stranku u postupku, korisnika odredenih prava odnosno svaku osobu od koje se
prikupljaju osobni podaci radi provodenja odredenih postupaka od strane Opéine;

Obrada znaci svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim podacima ili na
skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim, bilo neautomatiziranim sredstvima kao $§to su
prikupljanje biljeZenje, organizacija, strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena, pronalaZenje,
obavljanje uvida, uporaba, otkrivanje prijenosom, $irenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi
nacin, uskladivanje ili kombiniranje, ograni¢avanje, brisanje ili uni§tavanje;



Voditelj obrade podataka (voditelj obrade) znaéi fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti,
agencija ili drugo tijelo koje samo ili zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih
podataka. Za potrebe ovog Pravilnika voditelj obrade znaci Opéina;

Izvrsitelj obrade znaci fizi€ka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje
obraduje osobne podatke u ime voditelja obrade. U kontekstu ovog Pravilnika izvrsitelji obrade su
pravne osobe koje u ime i za ra¢un Opéine provode postupke iz nadleznosti Op¢ine. (Primjerice:
Financijska agencija (FINA) vodi raéunovodstvo i naplatu ovrha za raéun Op¢ine, Porezna uprava
provodi evidencije i naplatu davanja s osnova kuéa za odmor i sl.);

Primatelj znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija i drugo tijelo kojem se otkrivaju
osobni podaci, neovisno o tome je li on treca strana;

Treéa strana znaci fizi¢ka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija, ili drugo tijelo koje nije
ispitanik, voditelj obrade, izvrSitelj obrade ni osobe koje su ovlastene za obradu osobnih podataka
pod izravnom nadleZno$¢u voditelja obrade ili izvrSitelja obrade;

Pseudonimizacija zna¢i obrada osobnih podataka na nadin da se osobni podaci viSe ne mogu
pripisati odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod uvjetom da se takve dodatne
informacije drZze odvojeno te da podlijezu tehni¢kim i organizacijskim mjerama kako bi se osiguralo

da se osobni podaci ne mogu pripisati pojedincu ¢iji je identitet utvrden ili se moZe utvrditi;

Sustav pohrane znaéi svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema posebnim
kriterijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani ili raspr§eni na funkcionalnoj ili zemljopisnoj
0Snovi;

Privola ispitanika znaci svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno izraZavanje zelja
ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje pristanak za obradu osobnih
podataka koji se na njega odnose;

Povreda osobnih podataka znai krienje sigurnosti koje dovodi do slu¢ajnog ili nezakonitog
uni$tenja, gubitka, izmjene, neovlastenog otkrivanja ili pristupa osobnim podacima koji su preneseni,
pohranjeni ili na drugi na¢in obradivani.

Nacela
Clanak 4.
Nacelo zakonitosti znaci da obrada treba biti u skladu s odredenim pravnim temeljem.

Nacelo postene i transparentne obrade znaci da pojedinac mora biti informiran o postupku obrade i
njegovim svrhama a sluzbenik koji prikuplja podatke je obvezan ispitaniku pruziti sve dodatne
informacije neophodne za osiguravanje poStene i transparentne obrade uzimajuéi u obzir posebne
okolnosti 1 kontekst obrade osobnih podataka.

Nacelo ograni¢avanja svrhe znaci da podaci trebaju biti prikupljeni u posebne, izri€ite i zakonite
svrhe te se dalje ne smiju obradivati na nacin koji nije u skladu s tim svrhama; ali je moguca daljnja
obrada u svrhe arhiviranja u javnom interesu, u svrhe znanstvenog ili povijesnog istraZivanja ili u
statisticke svrhe.



Nacelo smanjenja koli¢ine podataka znac¢i da podaci moraju biti primjereni, relevantni i ograni¢eni
na ono $to je nuZno u odnosu na svrhe u koje se obraduju.

Nacelo to¢nosti zna¢i da podaci moraju biti toéni i prema potrebi azurni. Mora se poduzeti svaka
razumna mjera radi osiguravanja da se osobni podaci koji nisu to&ni, uzimajuéi u obzir svrhe u koje
se obraduju, bez odlaganja izbrisu ili isprave.

Nacelo ograni¢enja pohrane znadi da podaci moraju biti Cuvani u obliku koji omoguéuje
identifikaciju ispitanika samo onoliko dugo koliko je potrebno u svrhe radi kojih se osobni podaci
obraduju. Na dulja razdoblja ¢uvanja su moguéa samo ako Ce se osobni podaci obradivati iskljuéivo u
svrhe arhiviranja u javnom interesu, u svrhe znanstvenog ili povijesnog istraZivanja ili u statisticke
svrhe uz provedbu primjerenih mjera zastite propisanih Uredbom.

Nacelo cjelovitosti i povjerljivosti zna¢i da podaci moraju biti obradivani na na¢in kojim se
osigurava odgovarajuca razina sigurnosti, ukljuéujuéi zastitu od neovlastene ili nezakonite obrade te
od slu€ajnog gubitka, unistenja ili oSteéenja.

Nacelo pouzdanosti znadi da je voditelj obrade odgovoran za postivanje nacela i da je teret dokaza
na njemu.

Zakonitost obrade podataka
Clanak 5.
Opc¢ina osobne podatke obraduje samo u onoj mjeri u kojoj je ispunjena najmanje jedna od sljedeé¢ih
pravnih osnova:

- ispitanik je dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili vi$e posebnih svrha,

- obrada je nuZna za izvr§enje ugovora u kojem je ispitanik stranka ili kako bi se poduzele
radnje na zahtjev ispitanika prije sklapanja ugovora (npr. obrada podataka kandidata za
radno mjesto radi pozivanja na testiranje i dr.),

- obrada je nuZna radi postovanja pravnih obveza Opéine (npr. slanje podataka o radnicima
HZZO-u, HZMO-u, poreznoj upravi i sl.),

- obrada je nuZna da bi se zastitili kljuéni interesi ispitanika ili druge fizi¢ke osobe,

- obrada je nuZna za izvr§enje zadace od javnog interesa ili pri izvrSavanju sluzbene ovlasti
Op¢ine kao voditelja obrade,

- obrada je nuZna za potrebe legitimnih interesa Op¢ine ili trece strane, osim kada su od tih
interesa jaci interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika koji zahtijevaju zastitu osobnih
podataka.

Osobni podaci koji se prikupljanju i obraduju
Clanak 6.

Op¢ina prikuplja i obraduje podatke o fizickim osobama isklju¢ivo za vlastite potrebe u izvriavanju
zakonskih obaveza i poslovanja Opéine. Navedeni podaci prikupljaju se i ¢uvaju u zbirkama
podataka o korisnicima/obveznicima:

e komunalne naknade

e komunalnog doprinosa

e vlasnicima zemljista

naknade za groblje



e studentskih stipendija i jednokratnih nov€anih pomoéi te kandidata za dodjeljivanje
stipendija i nov¢anih pomo¢i

e uceni¢kih stipendija i jednokratnih nov¢anih pomoéi ucenika te kandidata za dodjeljivanje
stipendija i nov¢anih pomocéi

e ucenicima i redovnim studentima kao korisnicima kojima se sufinancira javnog prijevoz

e ucenicima osnovne $kole kojima se sufinancira nabava udzbenika

e djeci u sustavu predskolskog odgoja

e djeci kao polaznicima vrti¢a kojima se sufinancira boravak u vrticu

¢ socijalne pomoci

e jednokratnih nov¢anih pomo¢i

e pomoci za novorodeno dijete

¢ zakupnicima poslovnog prostora

e zakupnicima poljoprivrednog zemljista

e poreza na kuce za odmor

e s osnove sklopljenih ugovora za male komunalne akcije

e pladanja naknade za ukop i naknade za davanje na koristenje grobnih mjesta

e poreza na koriStenje javnih povrsina

e otplate stanova po ugovorima

¢ vlasnicima ugostiteljskih objekata na podru¢ju voditelja obrade

¢ roditeljima novorodene djece s podruéja voditelja obrade

e vlasnicima kuénih ljubimaca

e podnositeljima zahtjeva za prostorno uredenje i gradnju

¢ naknade za zadrZavanje nezakonito izgradenih zgrada u prostoru

e prijaviteljima i prekrSitelja iz djelokruga komunalnih djelatnosti

¢ (lanovima Op¢inskog vijea

e zaposlenika Opéine (kadrovska evidencija sluzbenika)

o kandidata za zaposljavanje

e registar opomena duznika s osnove neplaene komunalne naknade i komunalnog
doprinosa, naknade za nezakonitu izgradnju, grobne naknade, poreza na kuce za odmor,
malih komunalnih akcija, naknade za ukop pokojnika, naknade za davanje na koriStenje
grobnih mjesta

e registar ovrha nad duZnicima s osnove neplaene komunalne naknade i1 komunalnog
doprinosa, naknade za nezakonitu izgradnju, grobne naknade, poreza na kuée za odmor,
malih komunalnih akcija, naknade za ukop pokojnika, naknade za davanje na koristenje
grobnih mjesta

¢ vanjskih suradnika.

Opé¢ina moZe prikupljati i obradivati i osobne podatke za zbirke podataka koje nisu navedene u
stavku 1. ovog ¢lanka, samo ako za to postoji pravna osnova utvrdena u ¢lanku 5. ovog Pravilnika.

Obveze Op¢ine kao voditelja obrade podataka
Clanak 8.
Opéina prikuplja i obraduje osobne podatke svojih mjeStana zakonito, poSteno i transparentno i
isklju¢ivo u svrhu izvr$enja zakonskih obveza i poslovanja iz svoje nadleZnosti.



Prikupljeni osobni podaci se ni na koji naé¢in ne stavljaju na raspolaganje tre¢im pravnim i fizi¢kim
osobama bez valjane pravne osnove navedene u ¢lanku 5. ovog Pravilnika.

Op¢ina, odnosno sluzbenik koji prikuplja odredene podatke mora, uzimajuéi u obzir prirodu, opseg,
kontekst i svrhu obrade te njezinu riziénost, poduzeti odgovarajuce tehni¢ke i organizacijske mjere
kako bi osigurao i mogao dokazati da se obrada provodi u skladu s Opéom uredbom.

Uzimaju¢i u obzir okolnosti konkretne situacije, Opéina mora u vrijeme odredivanja sredstava obrade
1 u vrijeme same obrade provoditi odgovarajue tehnitke i organizacijske mjere, poput
pseudonimizacije, za omogucavanje uéinkovite primjene nadela zastite podataka.

Opcina je ujedno duZna provoditi odgovarajuce tehnike i organizacijske mjere kojima se osigurava
da integriranim na¢inom budu obradeni samo osobni podaci koji su nuZni za svaku posebnu svrhu
obrade.

Ovaj Pravilnik na odgovarajuéi se nadin primjenjuje i na prikupljene podatke koji se nalaze
pohranjeni u arhivi koji se Cuvaju sukladno rokovima &uvanja arhivske grade i uredskog poslovanja.

Informacije o obradi osobnih podataka
Clanak 9.
Opc€ina u trenutku prikupljanja osobnih podataka mjestaninu kao ispitaniku pruZza sve potrebne
informacije vezane uz obradu njegovih osobnih podataka, a osobito:

a) identitet i kontakt podatke voditelja obrade;

b) kontakt podatke sluzbenika za zastitu podataka;

¢) svrhu obrade radi kojih se upotrebljavaju osobni podaci kao i pravnu osnovu za obradu;

d) legitimni interes Op¢ine ili treée strane, ako je obrada nuZna za potrebe legitimnih
interesa Op¢ine ili trece strane;

€) primatelje ili kategorije primatelja osobnih podataka, ako je primjenjivo;

f) ako je primjenjivo, &injenicu da Opéina namjerava osobne podatke prenijeti treéoj
zemlji ili medunarodnoj organizaciji;

g) razdoblje u kojem ¢e osobni podaci biti pohranjeni ili, ako to nije moguce, kriterije
kojima se utvrdilo to razdoblje;

h) postojanje prava da se od Opline zatraZi pristup osobnim podacima i ispravak ili
brisanje osobnih podataka ili ograni¢avanje obrade koji se odnose na mjestanina ili
prava na ulaganje prigovora na obradu takvih te prava na prenosivost podataka;

i) ako se obrada temelji na privoli — postojanje prava da se u bilo kojem trenutku povuée
privola;

j) pravo na podnoSenje prigovora Agenciji za za$titu osobnih podataka;

k) informaciju o tome je li pruZanje osobnih podataka zakonska ili ugovorna obveza ili
uvjet za sklapanje ugovora te ima li mje§tanin obvezu pruZanja osobnih podataka i koje
su moguce posljedice ako se takvi podaci ne pruZe.

Informacije utvrdene u prethodnom stavku ovog ¢&lanka Pravilnika Opéina pruZza mjeStaninu u
saZetom 1 razumljivom obliku, uz uporabu jasnog i jednostavnog jezika u pisanom obliku, a na
zahtjev ispitanika i u usmenom obliku.

Ako mjeStanin kao ispitanik uputi odredeni zahtjev Op¢ini kao voditelju obrade za ostvarivanje
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svojih prava iz Opce uredbe, a Opéina ne postupi po tom zahtjevu, tada Opcina bez odgadanja i
najkasnije mjesec dana od dana primitka zahtjeva izvje$¢uje mjestanina o razlozima zbog kojih nije
postupila i 0 mogucénosti podnosenja prituzbe nadzormom tijelu i pravu na podnosenje pravnog lijeka.

Svako prikupljanje podataka na standardiziranim obrascima koji se vode u Op¢ini popratit Ce se
obavijescu "Prikupljeni podaci koristit ¢e se iskljucivo u svrhu za koju su dani te se ni na koji nacin
neée koristiti u trece svrhe niti prosljedivati tre¢im osobama."

Clanak 10.
Ako osobni podaci koje obraduje Opcina nisu dobiveni od mjestanina kao ispitanika, Op¢ina je duzna
mjeStaninu pruziti sljedece informacije:

a) identitet i kontakt podatke Opcine;

b) kontakt podatke sluzbenika za zastitu podataka;

¢) svrhu obrade kojoj su namijenjeni osobni podaci kao i pravnu osnovu za obradu;

d) kategorije osobnih podataka o kojima je rijec;

€) primatelje i kategorije primatelja osobnih podataka;

f) namjeru Opéine da osobne podatke prenese primatelju u trecoj zemlji ili medunarodnoj
organizaciji;

g) razdoblje u kojem ¢e se osobni podaci pohranjivati ili, ako to nije moguce, kriterije
kojima se utvrdilo to razdoblje;

h) legitimni interes Opéine ili tree strane, ako je obrada nuZna za potrebe legitimnih
interesa Op¢ine ili trece strane;

1) postojanje prava da se od Opfine zatraZi pristup osobnim podacima 1 ispravak ili
brisanje osobnih podataka ili ograni¢avanje obrade koji se odnose na mjeStanina ili
prava na ulaganje prigovora na obradu takvih te prava na prenosivost podataka;

J) postojanje prava da se u bilo kojem trenutku povuce privola;

k) pravo na podnoSenje prigovora Agenciji za zastitu osobnih podataka;

) izvor osobnih podataka i, prema potrebi, dolaze li iz javno dostupnih izvora.

Op¢ina ¢e informacije utvrdene u prethodnom stavku ovog €lanka Pravilnika pruziti mjestaninu u
razumnom roku nakon dobivanja tih osobnih podataka, a najkasnije u roku od mjesec dana,
najkasnije u trenutku prve komunikacije ostvarene s mjestaninom, odnosno najkasnije u trenutku
kada su ti osobni podaci prvi put otkriveni drugom primatelju, u saZzetom i razumljivom obliku, uz
uporabu jasnog 1 jednostavnog jezika u pisanom obliku, a na zahtjev mjeStanina i u usmenom obliku.

Ako je mjeStanin podnio zahtjev elektroni¢kim putem, Opcina ¢e informaciju pruziti elektroni¢kim
putem, osim ako mjesStanin zatraZi drugacije.

Opéina nije duzna pruziti mjestaninu informacije utvrdene u stavku 1. ovog ¢lanka Pravilnika ako je
dobivanje ili otkrivanje podataka izrijekom propisano pravom Unije ili pravom drZave ¢lanice kojem
podlijeze Op¢ina, a koje predvida odgovarajuée mjere zastite legitimnih interesa mjeStana, ako je
pruzanje takvih informacija nemoguce ili bi zahtijevalo nerazmjerne napore te ako osobni podaci
moraju ostati povjerljivi u skladu s obvezom €uvanja profesionalne tajne.

Op¢ina je duZzna bez odgadanja, a najkasnije u roku od mjesec dana od dana podnoSenja zahtjeva
obavijestiti mjeStanina o razlozima odbijanja zahtjeva mjesStanina.



Op¢ina je duzna mjesStaninu osigurati kopiju svih osobnih podataka koji se obraduju i odnose na
mjestanina.

Op¢ina moZe za sve dodatne kopije koje zatraZi mjeStanin na temelju ¢lanka 10. i ovog ¢&lanka
Pravilnika naplatiti razumnu naknadu na temelju administrativnih troskova.

IzvrSitelj obrade i njegove obveze i ovlasti
Clanak 11.
Opc¢ina moZe u odredenu svrhu angaZirati izvrsitelja obrade podataka. U tom sluaju izvrSitelj obrade
provodi obradu u ime Opéine.

U navedenom slucaju, Op¢ina moZe angaZirati iskljudivo izvriitelje obrade koji u dovoljnoj mjeri
jamce provedbu odgovarajucih tehni¢kih i organizacijskih mjera na naéin da je obrada u skladu s
Op¢éom uredbom.

Izvrsitelj obrade ne smije angaZirati drugog izvrsitelja obrade bez prethodnog posebnog ili opéeg
pisanog odobrenja Opéine.

Obrada koju provodi izvrsitelj obrade ureduje se pravnim aktom, kojim se izvrsitelja obrade obvezuje
prema Opcini te se u njemu moraju navesti predmet i trajanje obrade, prirodu i svrhu obrade, vrstu
osobnih podataka i kategoriju ispitanika te obveze i prava voditelja obrade. Tim se pravnim aktom
osobito odreduje da izvrsitelj obrade mora, izmedu ostalog, postupati prema uputama Opéine, da su
fizicke osobe koje obraduju osobne podatke kao zaposlenici izvrsitelja obrade, duZne c&uvati
povjerljivost istih te da ¢e postupiti u skladu s odredbama Opcée uredbe koje se odnose na sigurnost
obrade.
Sluzbenik za za$titu podataka
Clanak 12.

Nacelnik Op¢ine imenuje sluZbenika za za$titu podataka posebnom Odlukom. SluZbenik za zastitu
podataka se imenuje iz redova zaposlenika Opéine.

Op¢ina na svojim sluzbenim mreZnim stranicama objavljuje kontakt podatke sluZbenika za zaStitu
podataka.

Op¢ina o imenovanju sluZbenika za za$titu podataka obavjeStava Agenciju za zaStitu osobnih
podataka u roku od 30 dana od dana dono$enja Odluke o imenovanju sluZbenika za zastitu podataka.

Sluzbenik za zastitu podataka obavlja sljedeée zadace:

1. vodi brigu o zakonitosti obrade osobnih podataka u smislu postivanja odredbi Opée
uredbe i drugih propisa s podrudja zastite osobnih podataka,

2. pomaze voditelju obrade ili izvr$itelju obrade pri prac¢enju unutarnje uskladenosti s
Opc¢om uredbom,

3. informira i savjetuje voditelja obrade i/ili izvrsitelja obrade te sluzbenike koji obavljaju
obradu o njihovim obvezama iz Opce uredbe i drugih relevantnih propisa,
prati postivanje uredbe te druge relevantne propise o zastiti osobnih podataka,

5. pruza savjete kada ga se zatrazi u pogledu procjene ulinka na zadtitu podataka i
pracenje njezina izvrSavanja u skladu s élankom 35. Opce uredbe,

6. suraduje s nadzornim tijelom, odnosno Agencijom za zastitu osobnih podataka,
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7. kontaktira s nadzornim tijelom o pitanjima u pogledu obrade podataka i drugim bitnim
pitanjima za pravilno postupanje s podacima

Sluzbenik za zastitu podataka pri obavljanju svojih zadaéa vodi rauna o riziku povezanom s
postupcima obrade i uzima u obzir prirodu, opseg, kontekst i svrhe obrade.

Sluzbenik za za$titu podataka je duZan ¢uvati povjerljivim sve informacije koje sazna u obavljanju
svoje duznosti. U tu svrhu sluzbenik za zastitu podataka potpisuje 1zjavu o povjerljivosti.

Prava mjeStanina/ispitanika
Clanak 13.
Pravo na transparentnost postupanja: pruZanje informacija prilikom prikupljanja osobnih
podataka kada Opc¢ina mora medu ostalim informacijama obavijestiti ispitanika i o svojem identitetu i
kontakt podacima, svrhama obrade i pravnoj osnovi za obradu podataka, primateljima, iznoSenju u
tre¢e zemlje, razdoblju pohrane, moguénosti povlacenja privole, itd.;

Pravo na pristup podacima: dobiti od Opéine potvrdu obraduju li se osobni podaci koji se odnose
na njega te ako se takvi osobni podaci obraduju, pristup osobnim podacima i informacije, medu
ostalim, o obradenim osobnim podacima, o svrsi obrade, roku pohrane, iznoSenju u tre¢e zemlje itd.;

Pravo na ispravak: ispitanik ima pravo zahtijevati ispravak neto¢nih osobnih podataka koji se na
njega odnose, a uzimajuéi u obzir svrhe obrade, ispitanik ima pravo dopuniti nepotpune osobne
podatke, medu ostalim i davanjem dodatne izjave;

Pravo na brisanje (,,pravo na zaborav*): ispitanik ima pravo od Op¢ine ishoditi brisanje osobnih
podataka koji se na njega odnose bez nepotrebnog odgadanja te Opcina ima obvezu obrisati osobne
podatke bez nepotrebnog odgadanja ako, medu ostalim, osobni podaci vi§e nisu nuZni u odnosu na
svrhu obrade itd.;

Pravo na ogranifenje obrade: u pojedinim situacijama (na primjer kada je to¢nost podataka
osporavana ili kada se protivi brisanju podataka ve¢ Zeli da Opc¢ina zadrZi njegove podatke) ispitanik
ima pravo zahtijevati da se obrada ogranii uz iznimku pohrane i nekih drugih vrsta obrade;

Pravo na prenosivost: ispitanik ima pravo zaprimiti svoje osobne podatke, a koje je prethodno
pruzio Op¢ini, u strukturiranom obliku te u uobi¢ajeno upotrebljavanom i strojno ¢itljivom formatu te
ima pravo prenijeti te podatke drugom voditelju obrade bez ometanja od strane Op¢ine kojoj su
osobni podaci pruZeni, ako se obrada provodi automatiziranim putem i temelji na privoli ili ugovoru;

Pravo na prigovor: ispitanik ima pravo uloZiti prigovor na obradu osobnih podataka ako se ista
temelji na zadace od javnog interesa, na izvrSavanje sluzbenih ovlasti Opéine ili na legitimne interese
Opcine , tada Opcina ne smije vise obradivati osobne podatke ispitanika osim ako dokaze da njegovi
legitimni razlozi za obradu nadilaze interese ispitanika te radi zaStite pravnih zahtjeva;

Pravo usprotiviti se donoSenju automatiziranih pojedina¢nih odluka (profiliranje): ispitanik ima

pravo da se na njega ne odnosi odluka koja se temelji iskljuivo na automatiziranoj obradi,

ukljucujuéi izradu profila, koja proizvodi pravne ucinke koji se na njega odnose ili na sli¢an nacin

znacajno na njega utjeCu, osim ako je takva odluka potrebna za sklapanje ili izvrSenje ugovora
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izmedu ispitanika i Op¢ine, ako je dopustena pravom EU-a ili nacionalnim pravom koji se propisuju
odgovarajuce mjere zaStite prava i sloboda te legitimnih interesa ispitanika ili temeljena na izri¢itoj
privoli ispitanika.

Sigurnost obrade
Clanak 14.

Uzimaju€i u obzir okolnosti konkretnog sludaja, Opcina i izvritelj obrade provode odgovarajuce
tehnicke, kadrovske i organizacijske mjere kako bi osigurali odgovarajucu razinu sigurnosti s
obzirom na rizik, uklju¢ujuéi prema potrebi:
1. pseudonimizaciju i enkripciju osobnih podataka,
2. osiguravanje trajne povjerljivosti, cjelovitosti, dostupnosti i otpornosti sustava i usluga
obrade,
3. sposobnost pravodobne ponovne uspostave dostupnosti osobnih podataka i pristupa
njima u slu¢aju fizi¢kog ili tehni¢kog incidenta te
4. redovno testiranje tehnickih i organizacijskih mjera za osiguravanje sigurnosti obrade.

Pristup ra¢unalnom sustavu
Clanak 15.
Osobni podaci se pohranjuju u pojedinim evidencijama u informati¢kom sustavu Opéine.

Pristup pojedinoj evidenciji osobnih podataka ima isklju¢ivo sluzbenik koji obraduje osobne podatke
mjeStana u svrhu vodenja pojedine evidencije i izvr8avanja javne ovlasti i zakonske obveze Opéine.
Pristup pojedinoj evidenciji je omogucen je sluZbeniku prema organizaciji radnih mjesta i opisu
poslova koje obavlja.

Za pristup informati€¢kom sustavu svaki sluzbenik koristi korisni¢ko ime i lozinku. Svaki sluzbenik je
duzan pridrzavati se pravila koriStenja lozinki te biti svjestan da nepridrzavanjem pravila moze
dovesti u opasnost sigurnost cjelokupnog sustava. Lozinka je tajni i povjerljivi podataka te se ne
smije priopcavati niti u¢initi dostupnom drugim osobama.

Sluzbenik kao korisnik informati¢kog sustava Opéine duZan je mijenjati lozinku svakih 90 dana.
Lozinka mora sadrzavati najmanje osam znakova i ne moZe biti identi¢na lozinkama koje su veé
koriStene unatrag pet puta.

Svaki sluZbenik prilikom zaposlenja, ovisno o radnom mjestu na koje se zapo$ljava, dobiva
korisni¢ke podatke za pristup informati¢kom sustavu Opéine. Podaci sadrZe korisni¢ko ime, lozinku i
sluzbenu e-mail adresu. Prilikom prvog pristupa informati¢kom sustavu Op¢ine, sluzbenik je duzan
promijeniti lozinku.

Sluzbenici su duZni racunala i ostalu raunalnu opremu Koristiti savjesno i paZljivo, kako bi se
osigurala njihova ispravnost, a time i moguénost koristenja.

Sluzbenici su duzni pridrzavati se eti€kih i moralnih nacela te zakona i ostalih propisa prilikom
koriStenja raunala i druge raCunalne opreme.



Obrada podataka u elektroni¢kom obliku
Clanak 16.
Radi osiguranja odgovarajuce i primjerene zastite podataka u ukupnom poslovanju Opéine, svi
podaci koji se prikupljaju i obraduju elektroni¢kim putem zasticeni su sigurnosnim programima i
dodjeljivanjem posebnog korisni¢kog imena i lozinke putem koje pristup tim podacima ima samo
pojedini ovlasteni sluzbenik nadleZan za postupanje s odredenim podacima.

Podaci koji se obraduju u elektroni¢ckom obliku pohranjuju se na informaticke medije i backup-om na
server i to uporabom metoda koje jamce sigurnost i trajnost tako pohranjenih osobnih podataka.
Op¢ina redovito izraduje sigurnosne kopije podataka.

U slucaju neovlastenog kopiranja podataka iz baze podataka osobni podaci korisnika su kriptirani
tako da ¢e u slucaju neovlastenog otvaranja podataka isti biti nec€itljivi.

U svrhu zaStite racunala informati¢kog sustava Op€ine od racunalnih virusa, crva i sli¢nih
malicioznih programa, svako ra¢unalo ima instaliran antivirusni program.

Obrada osobnih podataka u papirnatom obliku
Clanak 17.
Podaci koji se prikupljaju i obraduju u papirnatom obliku pohranjeni su na nacin da istima ne moze
pristupiti neovlaStena osoba.

Da bi se izbjegao neovlasten pristup osobnim podacima iz stavka 1. ovog ¢lanka, podaci se ¢uvaju u
registratorima u zaklju¢anim ormarima ili zaklju¢anim prostorijama.

Sluzbenik koji provodi prikupljanje i obradu odredenih podataka duZan je poduzeti odgovarajuce
mjere kako bi zastitio prikupljene podatke te iste ne smije prosljedivati tre¢im fizi€kim niti pravnim
osobama bez valjanog pravnog temelja iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika.

Zahtjev za pristup odredenim osobnim podacima podnosi se u pisanom obliku te mora sadrZavati
najmanje sljedece podatke:

e Ime i prezime / Naziv podnositelja zahtjeva

e Adresa podnositelja zahtjeva

e Kontakt podnositelja zahtjeva

e Ime i prezime osobe ¢iji se podaci traze

e Svrha u koju se navedeni podaci traze

e Pravni temelj za pristup traZzenim podacima

U slu¢aju valjano podnesenog zahtjeva za ustup odredenih podataka sluzbenik nadleZan za obradu
istih duzan se konzultirati sa sluZzbenikom za zastitu podataka iz €lanka 12. ovog Pravilnika, kako bi

se poduzele odgovarajuc¢e mjere u zastiti traZzenih podataka.

Opéina treéim fiziCkim ni pravnim osobama neée davati informacije o svojim korisnicima
telefonskim putem niti neformalnom komunikacijom elektroni¢kim putem.
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SluZzbenici i namjeStenici
Clanak 18.
Op¢ina prikuplja, obraduje i pohranjuje podatke o svojim zaposlenim sluzbenicima i namjestenicima
u sadrZaju i opsegu koji je potreban za vodenje evidencija o zaposlenima te zbog isplate place.
Iste prosljeduje nadleznim javnopravnim tijelima radi izvrSavanja zakonskih obveza iz podrugja
radnog prava.

Podaci o sluzbenicima i namjestenicima predstavljaju dokumentaciju trajne vrijednosti koja se ¢uva
trajno, odnosno u zakonom predvidenim rokovima.

Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na odgovarajuci nalin na prikupljanje, obradu i pohranu
podataka o sluzbenicima i namje$tenicima Opéine.

Sluzbenici i namjestenici Opéine su duZni svojim potpisom na Izjavi o povjerljivosti potvrditi da su
upoznati s ovim Pravilnikom te da se obvezuju primjenjivati odredbe ovog Pravilnika, Opce uredbe i
Zakona o provedbi Opce uredbe o zastiti podataka te drugih propisa s podrudja zastite osobnih
podataka.
Objave na Internet stranici Opéine
Clanak 19.

Opcina je duZna svoje poslovanje voditi transparentno te u tu svrhu informirati svoje mjestane o svim
bitnim dogadanjima. U tu svrhu izradena je mreZna stranica Opéine gdje se objavljuju sve bitne
informacije.

Ovaj Pravilnik, odnosno Op¢a uredba primjenjuje se na odgovarajuci nacin i na javne objave.

Op¢ina je duZna sve osobne podatke koji se javno objavljuju zastititi na na¢in da isto ne moze dovesti
do povrede osobnih prava korisnika. SluZbenik koji objavljuje pojedine podatke duZan je u tu svrhu
imati privolu subjekta ¢iji se podaci objavljuju ili valjani pravni temelj za objavu pojedinih podataka.

Op¢ina je ovlaStena javno objaviti fotografije skupina ljudi sa javnih dogadanja i manifestacije bez
posebne privole subjekata na fotografijama, uz prethodnu obavijest sudionicima javnih dogadanja o
mogucnosti fotografiranja, dok ¢e za pojedinaéne fotografije osobe traZiti posebno dopustenje
fotografirane osobe za objavu iste.

Razdoblje ¢uvanja osobnih podataka
Clanak 20.
Opc¢ina osobne podatke ¢uva u obliku koji omogucuje identifikaciju mjestanina kao ispitanika i to
samo onoliko dugo koliko je potrebno u svrhe radi kojih se osobni podaci obraduju.

Osobne podatke koje Opéina prikuplja i obraduje na temelju zakona za izvrSavanje zadace od javnog
interesa ili za potrebe legitimnih interesa voditelja obrade ili trece strane, Op¢ina ¢uva u zakonom
predvidenom razdoblju.

Osobne podatke koje Op¢ina prikuplja i obraduje u svrhu ispunjenja ugovornog odnosa, Opéina ¢uva
u vremenskom razdoblju koje je potrebno za ispunjenje ugovora i jo§ pet godina nakon prestanka
trajanja ugovora, osim u slu¢aju spora u vezi ugovora kada se ti osobni podaci ¢uvaju 10 godina od
pravomo¢ne sudske presude ili nagodbe.
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Osobne podatke koje Opcina prikuplja i obraduje na temelju privole, Op¢ina ¢uva trajno do
povlacenja privole. Opéina te podatke brise i prije povlatenja privole samo ako je postignuta svrha
obrade osobnih podataka ili ako je to odredeno zakonom.

Osobne podatke sluzbenika i namjeStenika Opéina prikuplja, obraduje i ¢uva u rokovima
predvidenim zakonom.

Osobni podaci se mogu pohraniti i na razdoblje dulje od razdoblja iz prethodnih stavaka ovog ¢lanka
samo ako se ti podaci obraduju iskljuéivo u svrhe arhiviranja u javnom interesu, u svrhe znanstvenog
ili povijesnog istrazivanja ili u statisti¢ke svrhe.

IzvjeSéivanje o povredi osobnih podataka
Clanak 21.

Ako je vjerojatno da ¢e povreda osobnih podataka prouzroditi rizik za prava i slobode ispitanika,
Op¢ina kao voditelj obrade mora bez odgadanja izvijestiti nadzorno tijelo o povredi osobnih podataka
(najkasnije u roku od 72 sata od saznanja o povredi).

Navedeno izvjes¢ivanje treba sadrZavati opis povrede uz informacije o ispitanicima i osobnim
podacima, opis vjerojatnih posljedica povrede, opis mjera koje su poduzete ili predloZene za
rjeSavanje povrede te kontakt osobu Opcine kao voditelja obrade.

Ako je vjerojatno da ¢e povreda prouzrociti visok rizik za prava i slobode ispitanika, Op¢ina je duZzna
informirati ispitanike o povredi osobnih podataka koristeci se jasnim i jednostavnim jezikom.

Iznimno, postupanje iz prethodnog stavka ovog ¢lanka nije potrebno ako je Opcina primijenila
zaStitne mjere (npr. enkripciju) kojima je sprijelila koriStenje povrijedenih osobnih podataka,
poduzela naknadne mjere zastite zbog kojih nije vjerojatan visok rizik ili ako bi kontaktiranje svakog
ispitanika predstavljalo nerazmjeran napor, pri ¢emu je onda nuZno ispitanike obavijestiti sredstvima
javnog priopéavanja ili na drugi djelotvoran nacin.

Zavrs$ne odredbe
Clanak 22.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja, a dostavlja se na znanje svim sluZbenicima i
namjeStenicima Opdcine.

Ovaj Pravilnik objavljuje se na mreZnoj stranici Opcine te na oglasnoj plo¢i Op¢ine.
Op¢inski nacelnik:

Greblicki
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