REPUBLIKA HRVATSKA
KRAPINSKO ZAGORSKA ZUPANLA
OPCINA VELIKO TRGOVISCE
OPCINSKI NACELNIK
KLASA: 024-01/22-03/480
URBROJ: 2140-30-01/05-23-4
Veliko Trgovisée, 11.01.2023.¢

Na temelju ¢lanka ¢lanka 19. stavak 6. Zakona o sluZbenicima i namjestenicima u
lokalnoj i podrué¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine* broj: br. 86/08., 61/11.,
4/18.,96/18.1112/19. — dalje: ZSN) nakelnik opéine Veliko Trgovisée objavljuje

UPUTE I OBAVIJESTI KANDIDATIMA/KANDIDATKINJAMA
koji podnose prijavu na
natjecaj za prijam u sluzbu na neodredeno vrijeme
u Jedinstveni Upravni odjel opéine Veliko Trgovisée

OPIS POSLOVA RADNOG MIJESTA:

za imenovanje procelnika/ice Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Veliko Trgovisée

- 1 izvrSitelj/ica (puno radno vrijeme) na neodredeno vrijeme, uz obvezni probni rad od 3
mjeseca.

OPIS POSLOVA 1 ZADATAKA
- rukovodi radom Odjela, organizira i koordinira obavljanje poslova iz djelokruga, prati
primjenu zakona i drugih propisa, osigurava i nadzire izvrSavanje odluka op¢inskih tijela,
osigurava zakonit rad i izvr§avanje radnih zadataka, rjeSava najsloZenije predmete iz
djelokruga Odjela;
- priprema nacrte opéih i pojedinaénih akata iz djelokruga predstavnickog i izvr$nog tijela,
vodi upravne postupke i rjeSava u upravnim stvarima u prvostupanjskom postupku u svim
predmetima iz samoupravnog djelokruga Op¢ine;
- obavlja poslove iz podrugja zastite i spasavanja, civilne zastite, zastite od pozara, provodi
postupke izrade prostorno planske dokumentacije, suraduje s nadleznim tijelima u
postupcima izrade tehni¢ke dokumentacije za izgradnju infrastrukturnih objekata, provodi
postupak i obradu natjeajne dokumentacije u postupcima davanja koncesija, javnih potreba
u drustvenim djelatnostima, stipendiranja u¢enika i studenata;
- daje miSljenja, tumacenja i odgovore po predmetima u okviru svoje nadleZnosti;
- rjeSava i druge najsloZenije predmete iz nadleZnosti Upravnog tijela i obavlja ostale
poslove koji su zakonom, statutom ili drugim aktima stavljeni u nadleznost Upravnog tijela;
- obavlja i druge poslove koji se odnose na sluzbu po nalogu Opéinskog nacelnika.

STUPANJ SLOZENOSTI POSLA
Stupanj sloZenosti posla naviSe razine koji ukljuuje planiranje, vodenje i koordiniranje
povjerenih poslova, doprinos razvoju novih koncepata te rjeSavanje strateskih zadaca.



STUPANJ SAMOSTALNOSTI U RADU

Stupanj samostalnosti koji ukljuéuje samostalnost u radu i odlu¢ivanju o najsloZenijim
struénim pitanjima, ograni¢enu samo op¢im smjernicama vezanim uz utvrdenu politiku
upravnog tijela.

STUPANJ STRUCNIH KOMUNIKACIJA
Stalna stru¢na komunikacija unutar i izvan upravnog tijela od utjecaja na provedbu plana i
programa upravnog tijela.

STUPANJ ODGOVORNOSTI

Stupanj odgovornosti koji ukljuéuje najvidu materijalnu, financijsku i odgovornost za
zakonitost rada i postupanja, uklju¢ujuéi Siroku nadzornu i upravljacku odgovornost.

Najvisi stupanj utjecaja na donoSenje odluka koje imaju znatan u¢inak na odredivanje
politika i njenu provedbu.

PODACI O PLACT:

Pladu sluzbenika ¢ini umnoZak koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta na koje je
rasporeden i osnovice za obracun place, uveéan za 0,5% za svaku navrSenu godinu radnog
staza. Koeficijent radnog mjesta Pro¢elnik iznosi 2,2. Osnovicu za obracun place sluzbenika
u upravnim tijelima opéine Veliko Trgovisce ¢ini 55% prosje¢ne bruto place isplacene u
gospodarstvu u RH isplacene u prethodna tri mjeseca.

NACIN OBAVLJANJA PRETHODNE PROVJERE ZNANJA [ SPOSOBNOSTI
KANDIDATA / KANDIDATKINJA:

Prethodnu provjeru znanja i sposobnosti kandidata / kandidatkinja provodi Povjerenstvo za
provedbu natje¢aja imenovano od strane opéinskog nacelnika op¢ine Veliko TrgoviSée, putem
pisanog testiranja iz djelokruga radnog mjesta i intervjua. Prethodnoj provjeri znanja i
sposobnosti mogu pristupiti samo kandidati / kandidatkinje koji ispunjavaju formalne uvjete
natjecaja.
Kandidatima ¢e biti podijeljena pitanja za provjeru znanja iz djelokruga radnog mjesta (30
pitanja). Na pisanoj provjeri kandidati mogu ostvariti od 1 do 30 bodova. Svaki toan odgovor
nosi 1 bod.
Intervju se provodi samo s kandidatima / kandidatkinjama koji ostvare najmanje 50%
bodova na provedenom pisanom testiranju.
Vrijeme odrzavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti objaviti ¢e se najmanje 5 dana
prije odrzavanja provjere na web stranici opéine  Veliko Trgovisée www.veliko-
trgovisce.hr i na oglasnoj plo¢i opéine Veliko Trgovisée.

Zbog zastite osobnih podataka, kandidati koji ispunjavaju formalne uvjete natjecaja ce
osobno biti obavijeSteni putem e-mail adrese koju su obvezni kao kontakt naznacili u svojoj
prijavi na natjecaj.



Pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za provjeru znanja i sposobnosti (pisano
testiranje i intervju) jesu:

-Zakon o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine* broj 33/01, 60/01,
129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19, 144/20.)
-Zakon o opéem upravnom postupku (,,Narodne novine* broj 47/09, 110/2 ).

- Zakon o financiranju jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave (NN 127/17,
138/20, 151/22)

Zakon o opéem upravnom postupku (NN 47/09, 110/21)

Zakon o upravnim sporovima (NN 20/10, 143/12, 152/14, 94/16, 29/17, 110/21)

Zakon o komunalnom gospodarstvu (NN 368/18, 110/18, 32/20)

Zakon o sluZbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (NN
86/08, 61/11, 04/18, 112/19)

Ovrsni zakon (NN 112/12, 25/13, 93/14, 55/16, 73/17, 131/20, 114/22)

Zakon o provedbi ovrhe na novéanim sredstvima (NN 68/18, 02/20, 46/20, 47/20)

Zakon o parni¢nom postupku (NN 53/91, 91/92, 58/93, 112/99, 88/01, 117/03, 88/05, 02/07,
84/08, 96/08, 123/08, 57/11, 148/11, 25/13, 89/14, 70/19, 80/22, 114/22)

Zakon o vlasnistvu i drugim stvarnim pravima (NN 91/96, 68/98, 137/99, 22/00, 73/00,
129/00, 114/01, 79/06, 141/06, 146/08, 38/09, 153/09, 143/12, 152/14, 81/15, 94/17)

Zakon o lokalnim izborima (NN 144/12, 121/16, 98/19, 42/20, 144/20, 37/21)

Zakon o izborima zastupnika u Hrvatski sabor (NN 116/99, 109/00, 53/03, 69/03, 167/03,
44/06, 19/07, 20/09, 145/10, 24/11, 93/11, 120/11, 19/15, 104/15, 98/19)

Zakon o najmu stanova (NN 91/96, 48/98, 66/98, 22/06, 68/18, 105/20)

Zakon o zakupu i kupoprodaji poslovnog prostora (NN 125/11, 64/15, 112/18)

Zakon o zastiti i o¢uvanju kulturnih dobara (NN 69/99, 151/03, 157/03, 100/04, 87/09, 88/10,
61/11,25/12,136/12, 157/13, 152/14 , 98/15, 44/17, 90/18, 32/20, 62/20, 117/21, 114/22)
Op¢i porezni zakon (NN 115/16, 106/18, 121/19, 32/20, 42/20, 114/22)

Stecajni zakon (NN 71/15, 104/17, 36/22)

Zakon o ustanovama (NN 76/93, 29/97, 47/99, 35/08, 127/19, 151/22)

Zakon o obveznim odnosima (NN 35/05, 41/08, 125/11, 78/15, 29/18, 126/21, 114/22,
156/22)

Statut op¢ine Veliko Trgoviice (,,Sluzbeni glasnik KZZ* broj: 23/09, 8/13, 6/18, 17/20, 8/21,
30/21 - proc.tekst..)
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