Proces isplaéivanja i kontrole donacija, pomoé¢i i subvencija

Korisnik procesa Op¢ina Veliko Trgovidée | éiffa"procesa:- - PKN10

Vlasnik procesa Nacelnik ' Verzija: 01

CILJ PROCES/

Uspjesno i objektivno razmatranje svih zaprimljenih zahtjeva/prijava za donacije, racionalno odlugivanje
o istim, te definiranje odrednica pri dodjeli sredstava donacije kako ne bi nastala $teta za financijski
plan/proragun.

Neispravno prijave, nedostavljanje izvje$¢a o utrosku sredstava, ne postojanje zapisnika o terenskoj
provijeri.

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ: Donosenje proracuna
Zaprimanje zahtjeva za donacijom/raspisivanje natje¢aja, zaprimanje prijava,
. ocjena prijava, sklapanje ugovora/odluka &elnika, isplata sredstava, kontrola,
AKTIVNOSTI: zaprimanje izvje$éa i rac¢una o utro$ku donacije, terenski obilazak korisnika
donacije, kontrola, podno$enje zahtjeva za povrat sredstava, kontrola, proces
prisilne naplate

1ZLAZ: Isplacena i kontrolirana donacija

RV =t 4 =8 ~ 1=18 IM DDACCe A I DACTIIOSIRA
VEZE S DRUGIM PROCESIMA | POSTUPCIMA

Proces izrade i dono$enja proraduna, Proces zastupanja pred pravosudnim i upravnim tijelima, Proces
prisilne naplate

Zaposlenici, financijski resursi, informati¢ka oprema, materijali iz arhiva

PKN11.1 Postupak raspisivanja natje¢aja, isplate sredstava te kontroliranje istih

- Imeiprezime = Funkcfa = Datum
_ Irena Strok Koordinator sustava 12.12.2023.
unutarnjih kontrola
[ Konfrolirae!™"  Robert Grebli¢ki Nacelnik 12.12.2023.
1Gdebriot™  Robert Greblicki Nag&elnik 12.12.2023.
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Uspjesno i objektivno razmatranje svih zaprimljenih prijava, odlu€ivanje sukladno utvrdenim kriterijima,
te definiranje odrednica pri dodjeli sredstava kako ne bi nastala steta za financijski plan/proraéun.

Postupak se primjenjuje u Opéini Veliko Trgoviéce.

Prora¢un, Odluka o imenovanju, Javni natje¢aj za financiranje programa i projekata udruga gradana iz
Prora¢una JL(R)S, Obrazac prijave, Obavijest o odbijanju prijava, Kriteriji za dodjelu sredstava, Odluka
o dodjeli financijskih sredstava, Ugovor, Raéuni, lzvied¢a, Zapisnik o terenskoj provijeri, Zahtjev, TuZba,
RjeSenje o ovrsi

Nacelnik u suradnji sa Progelnikom JUO te Voditeliem odsjeka za komunalno gospodarstvo i opce
poslove su odgovorni za provodenje aktivnosti u proceduri raspisivanja natje¢aja, isplate sredstava te
kontroliranje istih.

- Imeiprezime

- Irena Strok Koordinator sustava 12.12.2023.
unutarnjih kontrola

[ Kontroliraos™  Robert Grebligki Nagelnik 12.12.2023.~

IGdekiol  Robert Greblicki Nacelnik 12122008 =200 1
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Opis aktivnosti

Provodi se postupak donosenja
proracuna.

Sukladno Uredbi o kriterijima,
mijerilima i postupcima
financiranja i ugovaranja
programa i projekata od interesa
za opce dobro koje provode
udruge Opé¢ina Lekenik u roku od
30 dana od dana usvajanja
proracuna za sljedecu
kalendarsku godinu, izraduje i na
svojim sluzbenim internetskim
stranicama ili na drugi pogodan
nacin objavljuje godisniji plan
raspisivanja javnih natjecaja.

Imenuje se povjerenstvo koje ée
provesti postupak ocjene i
vrednovanja prijava i dodjele
sredstava.

Raspisuje se javni natjecaj za
financiranje programa i projekata
udruga gradana iz Proracuna
JL(R)S. Navodi se krajniji rok
prijave.

Zaprimanje prijava sukladno
objavljenom Javnom natjecaju.

Upis prijava u urudzbeni zapisnik.

Po isteku roka prijava, vrsi se
formalna kontrola zaprimljenih
prijava. Provjerava se jesu li
zaprimljene prijave dostavljene u
navedenom roku.

Prijave koje ne zadovoljavaju
formalne uvjete , odbacuju se.

Pisanim putem obavjestavaju se
sve prijavitelji koji nisu zadovoljili
propisane uvjete o razlozima
odbijanja njihove prijave.
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Opis aktivnosti

Vréi se ocjena prijava koje su
zadovoljile formalne uvjete.
Prijave se ocjenjuju i boduju
prema unaprijed utvrdenim
kriterijima za dodjelu sredstava.

Izraduje se odluka o dodijeli
financijskih sredstava i obavijest.
U sluéaju da prijavitelj nije
ostvario dovoljan broj bodova,
obavijest mora sadrzavati razloge
za dodjelu manje ocjene od
strane povjerenstva.

Izraduje se odluka o dodjeli
financijskih sredstava i dostavlja
prijaviteljima.

Temeljem Odluke o dodjeli
financijskih sredstava sklapa se
ugovor s udrugama.

Nakon sklopljenog ugovora
udrugama se isplacuju sredstva.

Kontrola namjenskog tro$enja
sredstava temeljem zaprimljenih
raéuna, izvje$éa od korisnika ili
terenskom provjerom obavljenom
na licu mjesta kod onih krajnjih
korisnika kojima su na godisnjoj
razini izvrSene isplate iznad
20.000,00 kuna. Nakon
obavljanja svih potrebnih kontrola
i krajnjih korisnika donacije
sukladno uvjetima iz Ugovora
kontroliraju se parametri i
utvrduje se jesu li sredstva
namjenski utroena ili treba
zahtijevati povrat sredstava.

lzvr$enje

Odgovornost

Povjerenstvo

referent za opce i
administrativne
poslove

Proéelnik JUO

Nacelnik

knjigovoda,
radunovodstveni
referent

Procéelnik JUO,
knjigovoda,
radunovodstveni
referent

Rok

Nakon
provedene
formalne
kontrole

Nakon ocjene
prijava

Nakon ocjene
prijava

Nakon
donos$enja
odluke

Nakon
potpisivanja
ugovora

Tijekom
godine

Popratni
dokumenti

Prijave, Kriteriji
za dodjelu
sredstava

Odiuka o dodjeli
financijskih
sredstava,
Obavijest o

odbijanju prijava

Odluka o dodjeli
financijskih
sredstava

Ugovor

Ugovor

Raéuni, lzvjesca,
Zapisnik o
terenskoj provjeri
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Opis aktivnosti

Kada se utvrde znatne
nepravilnosti i nepopravljiva
odstupanja od ugovorenog
podnosi se zahtjev krajnjem
korisniku za povrat sredstava
pozivajuéi se na Ugovor.

Kontrolira se je li krajnji korisnik
donacija postupio pa zahtjevu za
povrat sredstava.

Provodi se proces zastupanja
pred pravosudnim i upravnim
tijelima.

Ukoliko krajnji korisnik nije vratio
sredstva, provodi se proces
prisilne naplate.

lzvrSenje

Odgovornost Rok
Proéelnik JUO,
knjigovoda, Po utvrdenim
radunovodstveni  nepravilnostima
referent
Sukladno
Proc¢elnik JUO zadanim
rokovima
Ovlastena osoba Po potrebi
Nacelnik, "
Progeink JUO ~ FO potrebi

Popratni
dokumenti

Zahtjev

Tuzba

Rjesenje o ovrsi






