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Viasnik procesa  Naelnik Verzija: 01

Cilj postupka je sastavljanje plana nabave za proragunsku godinu koji mora sadrzavati podatke o
predmetu nabave, evidencijskom broju nabave, procijenjenoj vrijednosti nabave, skiapa li se ugovor o
javnoj nabavi ili okvirni sporazum, planirani pogetak postupka, planirano trajanje ugovora.

Neizraden Plan nabave.

B Prikupljanje podataka o nabavi
- Zaprimanje zahtjeva za nabavu, Izrada prijedioga plana nabave, sastavljanje
- plana nabave

Objava plana nabave

cCliDc SOOI TDEDM 3 BEALITZACIINI DDA
'ESLIRSI PO 4 A A REALIZACI. 'Y =0

Zaposlenici sa adekvatnim znanje, oviastenjima i dodijeljenim odgovornostima. Dokumentacija;

bilance, financijski planovi za pro$lu i tekuéu godinu. Programska i informati¢ka podrika, informaticka
oprema, unificirani obrasci.
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) §ifra postupka:  PKN13.1
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’ Verzija: 01

Cilj postupka je sastavljanje plana nabave za proratunsku godinu koji mora sadrZavati podatke o
predmetu nabave, evidencijskom broju nabave, procijenjenoj vrijednosti nabave, sklapa li se ugovor o
javnoj nabavi ili okvirni sporazum, planirani po¢etak postupka, planirano trajanje ugovora.

Postupak se primjenjuje u Op¢ini Veliko Trgovi§ée

Prijedlog plana nabave, proradun, zahtjevi i prijedlozi

Zakon o javnoj nabavi

Ugovor o javnoj nabavi je naplatni ugovor sklopljen u pisanom obliku izmedu jednog ili vie ponuditelja
i jednog ili viSe narugitelja i &iji je predmet nabave izvodenje radova, isporuka robe ili pruZanje usluga.
Plan nabave — Zakon o javnoj nabavi striktno ne propisuje plan nabave ve¢ je on kao takav propisan
Zakonom o proragunu, drugim zakonskim aktima koje donosi Ministar financija, te Zakonom o izvr§enju
proracuna. Plan nabave sadrzi redni broj, naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednost predmeta
nabave, broj konta odnosno raduna iz financijskog plana, podatke o po¢etku postupka nabave, planirano
trajanje ugovora podatke o postupku nabave, podatke o nadinu nabave i ostale evidencije.
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Opis aktivnosti

Prikupljanje podataka ( pisanim
putem ) od djelatnika. Podatke
pripremaju zaposlenici, nositelji
pojedinih poslova koje izraduju
prijedloge za nabavu oprema /
radova/ usluga. Iskaz potreba
sluzbi za nabavu radova, roba i
usluga mora sadrzavati naziv/
programa /projekta, naziv

predmeta nabave, koli¢inu, rok za

izvrSenju nabave, procjenu
potrebnih financijskih sredstava.

Zaprimanje zahtjeva / prijedloga i
razvrstavanje prema grupama
nabave.

Analiza i provjera dostavljenih
prijedloga/ zahtjeva i utvrdivanje
stvame potrebe.

Izrada prijedloga plana nabave u
skladu s odobrenim — planiranim
financijskim sredstvima

Sastavljanje prijedloga nabave za

sljedeéu godinu:

Rashodi za materijal i
energiju

Rashodi za usluge

Ostali rashodi poslovanja
(premije osiguranja,
reprezentacija i sl.

Rashodi za nabavu
proizvedene dugotrajne
imovine (gradevinski objekti,
postrojenja i oprema,
prijevozna sredstva, knjige,
umjetnicka djela i ostale
izlozbene vrijednosti)
Nematerijalna proizvedena
imovina ( ulaganja u
racunalne programe,

umijet. literama i znanstvena
djela i sl.)

Dodatna ulaganja na imovini
Ostalo

lzvr$enje

Odgovornost Rok
Do 15.09.
Nacelnik Tekuée
godine
Visi struéni
suradnik za
pracenje Do 10.10.
programa EU Tekuée
fondova i javnu godine
nabavu
Do 10.10.
Nacelnik Tekuce
godine
Nacelnik, Visi
struéni suradnik
i do 10.10.

programa EU
fondova i javnu
nabavu

tekuce godine

Popratni
dokumenti

Zahtjevi /
prijedlozi

Prijedlog plana
nabave
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Objava plana
nabave
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Uskladenost prijedloga plana
nabave s proraéunom. Provjera
sadrzi li prijediog plana nabave
sve potrebne elemente.

Za predmete nabave dija je
procijenjena vrijednost jednaka ili
veca od 20.000,00 kuna, a manja
od 200.000,00 kuna za robu i
usluge, odnosno 500.000,00 kn
za radove, u plan nabave unose
se podaci o predmetu nabave i
procijenjenoj vrijednosti nabave.
Za robu i usluge preko
200.000,00 kn i radove preko
500.000,00 kn, unosi se
evidencijski broj nabave,
procijenjena vrijednost, radun iz
racunskog plana proracunskog
ragunovodstva (konto), vrsta
postupka, planirani pocetak
postupka, planirano trajanje
ugovora.

Dono3enje odluke o prihvacanju
Plana nabave.

Objava plana nabave koji je
uskladen sa proraéunom..

Procelnik JUO

Visi struéni
suradnik za
pracéenje
programa EU
fondovai javnu
nabavu

Nadelnik

Visi struéni
suradnik za
pracenje
programa EU
fondova i javnu
nabavu

Do 15.10.
Tekuée
godine

Do 20.10.
Tekuée
godine

Do 31.10.
Tekucée
godine

60 dana od
usvajanja
proracuna

Plan nabave

Plan nabave



