Proces obra€una bolovanja

Korisnik procesa  Opcina Veliko Trgovi§ce

Vlasnik procesa ratunovodstveni referent — blagajnik - Verzija:

Utvrdivanje statusa bolovanja, azurnost sredivanja dokumentacije i naplata potrazivanja.

NeaZurnost i nepotpunost podataka, kasnjenje u dostavi podataka.

ULAZ: Prijem dokumentacije

- Azurnost podataka, utvrdivanje podataka, utvrdivanje statusa bolovanja,
obracun i isplata pla¢a, prikupljanje dokumentacije, slanje dokumentacije za

AR refundaciju, ovjera dokumentacije, kontrola potpunosti dokumentacije,
ispravke dokumentacije, knjizenje primitka, prac¢enje naplate
IZLAZ: Naplata refundacije

PKN2.1 Postupak refundacije bolovanja

- Imeiprezime =~ Funkcja =~ Datum

_ Irena Strok Koordinator sustava 12.12.2023.
unutarnjih kontrola

| Konfrolirao: = Robert Greblicki Nagelnik 12.12.2023.

| ©dobrio:""  Robert Greblicki Nacelnik 12.12.2023.




Viasnik postupka  ragunovodstveni referent — blagajnik

Utvrdivanje statusa bolovanja, azurnost sredivanja dokumentacije i naplata potraZivanja.

Postupak se primjenjuje u Opéini Veliko Trgovisce.

Doznake, potvrda o plaéi, izvod, zahtjev za refundaciju, Obrazac JOPPD

Zaposlenik predaje doznake za bolovanje. Voditelj odsjeka za financije, komunalno gospodarstvo i opée
poslove zaprima zahtjev i aZurira dokumentaciju, 3alje dokumentaciju u HZZO. Voditelj odsjeka za
financije, komunalno gospodarstvo i opce poslove vrsi knjiZenja, izraduje zahtjev za refundaciju. HZZO
ovjerava zaprimljenu dokumentaciju te je vrata u radnu organizaciju i ispladuje sredstva utvrdena
refundacijom.

Zakon o obveznom zdravstvenom osiguranju, Zakon o dobrovoljnom zdravstvenom osiguranju Zakon
0 zdravstvenoj zastiti

HZZO - Hrvatski zavod za zdravstveno osiguranje
JOPPD - Jedinstveni obrazac izvjes¢a o primitcima, porezu na dohodak i prirezu, te doprinosima za
obvezna osiguranja

Irena Strok Koordinator sustava 12.12.2023.
unutarnjih kontrola
Robert Grebli¢ki Nacelnik 12.12.2023.

Robert Grebli¢ki Nagelnik 12.12.2023.
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Opis aktivnosti

Zaposlenik donosi
doznaku za bolovanje koju
predaje Voditelju odsjeka
za financije, komunalno
gospodarstvo i opée
poslove

Kontrola doznake
(ispravan datum, pecat,
lijeénicko povjerenstvo).

U slucaju neispravnosti
dokumentacija se vraca
lije€niku na ispravak.

Utvrduje se vrsta
bolovanja, datum podetka
bolovanja na teret HZZO-
a, postotak koji HZZO
priznaje, osnovica
obraduna place, izrada
Potvrde o plaéi.

Utvrduje se osnovica za
obradun place, izraduje se
potvrda o plaéi,
obradunava se pla¢a za
bolovanje na teret HZZO-
a i provjera Sifre bolovanja
za obrazac JOPPD.

Zaposlenik zaprima plac¢u
temeljem utvrdenog
obraduna plaée u statusu
bolovanja.

Prikuplja se
dokumentacija koja se
dostavlja u HZZO
(doznake, izvod, Obrazac
JOPPD).

Izraduje se Zahtjev za
refundaciju naknada
isplacenih radnicima za
vrijeme privremene
sprijecenosti za rad na
teret HZZO-a.
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Knjizenje primitka
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Pracenje naplate

v

refundacije

Naplata '
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Opis aktivnosti

Zahtjev za refundaciju
naknada isplaéenih
radnicima za vrijeme
priviemene sprijeéenosti
rada na teret HZZO-a
dostavlja se u HZZO.

HZZO zaprimlieni Zahtjev
vraca posiljaocu nakon
obrade i ovjere.

Vrsi se provjera
ispravnosti i potpunosti
zaprimljene
dokumentacije iz HZZO-a.
Ukoliko dokumentacija
nije potpuna vraéa se u
HZZO na ispravak ili na
dopunu.

Nepotpuna dokumentacija
ponovo se dostavlja u
HZZO na ispravak i
dopunu.

Ovjerena dokumentacija iz
HZZ0-a knijizi se kao
primitak.

Putem izvoda prati se
naplata refundacije
bolovanja od strane
HZZO-a.

U trenutku uplate
refundacije od strane
HZZO-a, naplata je
izvrSena.

_l_:___\_rrienja

édgovoﬁibét

radunovodstveni
referent — blagajnik

HZZO

radunovodstveni
referent — blagajnik

radunovodstveni
referent — blagajnik

racunovodstveni
referent -
blagajnik

racunovodstveni
referent —
blagajnik

HZ70

Rok

Nakon
povrata

Popratni dokumenti

Zahtjev

Zahtjev za refundaciju,
Doznake, Izvod,
Obrazac JOPPD

Zahtjev za refundaciju,
Doznake, Izvod,
Obrazac JOPPD

Zahtjev za refundaciju,
Doznake, Izvod,
Obrazac JOPPD

Zahtjev za refundaciju,
Doznake, Izvod,
Obrazac JOPPD

lzvod
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