Korisnik procesa  Optina Veliko Trgoviace Sifra procesa:  PKN3

Vlﬂsnikpmp ! knjigovoda, radunovodstveni referent Ve!z]jaf ' 01

Kontinuirano provodenje uskladivanja analiticke evidencije i glavne knjige.

Ne provodenje uskladivanja, pogreske u knjizenju

ULAZ: Priprema knjigovodstvenih podataka

Provjera podataka o kupcima, provjera analiticke evidencije dugotrajne

imovine, provjera evidencije blagajne, provjera evidencije sitnog inventara,

provjera evidencije potraZivanja, provjera stanja glavne knjige, uskladivanje

analiticke evidencije i glavne knjige, izrada izvje$¢a o obavljenom uskladivanju
~ Pravovremeno obavljeno uskladivanje analiticke evidencije i glavne knjige

Zaposlenici potrebni za provodenje procesa, informati¢ka oprema

PKN3.1 Postupak uskladivana analititke evidencije i glavne knjige

- Imeiprezime =~ Funkcla = Datum
_ Irena Strok Koordinator sustava 12.12.2023.
unutarnjih kontrola
| Kontrolirao: = Robert Greblitki Nacelnik 12.12.2023. =
[ Odebrio: "  Robert Greblicki Nagelnik 12.12.2023: =




Kontinuirano provodenje uskladivanja analitike evidencije i glavne knjige.

Postupak se primjenjuje u Opéini Veliko Trgovi$ée

Analititke evidencije, Glavna knjiga, Izvje$¢e o kontroli uskladivanja

~ ODGOVORNOSTIIOVLASTENJA

Struéni suradnik za proraéun, financije i ratunovodstvo je odgovoran za provjeru podataka o pojedinim
kupcima, provjeru analitickih evidencija, provjeru stanja glavne knjige, obavljanje uskladivanja. izradu

izvjeS€a o obavijenom uskladivan;
poslove je odgovoran za kontrolu.

u. Voditelj odsjeka za financije komunalno gospodarstvo i opée

Pravilnik o proradunskom radunovodstvu i radunskom planu

Irena Strok Koordinator sustava 12.12.2023.
unutarnjih kontrola
| Kontfolirao:™@  Robert Greblicki Na&elnik 12.12.20237 - 7
[ Odsbioi ™ Robert Greblitki Nagelnik 12122023, 7 ;
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Opis aktivnosti

Povjeravaju se podatci o
pojedinim kupcima (prikaz
otvorenih stavki, dugovno
i potrazno stanje na
racunima kupaca).

Povjeravaju se podatci u
razdoblju uskladenja sa
glavnom knjigom.

Kontrola izvr§enih
aktivnosti.

Pregledava se analitiCka
evidencija dugotrajne
imovine.

Pregledava se analiticka
evidencija blagajne.

Pregledava se analiti¢ka
evidencija sitnog
inventara.
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Izrada izvie$éa

Opis aktivnosti

Pregledava se analiti¢ka
evidencija potrazivanja.

Kontrolira se provjera
analitickih evidencija
prema pojedinim grupama
ra¢una iz radunskog
plana.

Provjerava se stanje u
glavnoj knjizi na dan
uskladenja.

Vrsi se uskladivanje stanja
glavne knjige sa
analiti¢kim evidencijama
usporedbom stanja.

Kontrolira se uskladivanje.

Nakon obavljenog
uskladivanja i kontrole
pristupa se izradi izvie§éa
o kontroli uskladivanja.

lzvrenje

Odgovornost

knjigovoda,
racunovodstveni
referent

Procelnik JUO

knjigovoda,
racunovodstveni
referent
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referent

Procelnik JUO
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Godisnje

Popratni dokumenti

Analiticke evidencije

Glavna knjiga

lzvjeS¢e o obavljenom

uskladivanju



