~ Proces godiSnjeg popisa imovine i obveza
. Optina Veliko Trgovisée Sifraprocesa:  PKN8

Korisnik proces:
Viasnik procesa  Nacelnik . Vemija: 01

Cilj procesa je pravovremeno izvr$enje godi§njeg popisa imovine i obveza.

Nepostojanje odgovaraju¢ih dokumentacija,ne podnosenje izvieséa, propusti u obradi dokumentacije,
kasnjenje s izvieS¢em, nepotpuni popis izvies¢a, kasnjenje s obavljanjem popisa, neobavljanje popisa.

Odluka o popisu imovine, imenovanje povjerenstva

- lzradivanje plana popisa, aZuriranje operativnih i knjigovodstvenih evidencija,
obavljanje popisa, utvrdivanje stvarnog stanja, procjena pojedinih oblika
imovine i obveza, utvrdivanje inventurne razlike, kontrola, izvie§ée o
izvr§enom popisu, odluka, knjizenje

_- Obavljeni popis s prilozima i izvie$éima

InformatiCka sredstava, novéana sredstva, telefoni, obrasci, zaposlenici.

PKN8. 1 Postupak godi$njeg popisa imovine i obveza

- Imeiprezime = Funkdjla =~ Datum
_ Irena Strok Koordinator sustava 12.12.2023.
unutarnjih kontrola :

| Konfroliraa?"  Robert Grebli¢ki Nacelnik 12.12.2023. "
[Odabriot™"  Robert Greblitki Nagelnik 12.12.2023. =




Postupak godisnjeg popisa imovine i obveza

Sifra postupka:  PKNS.1
Vlasnik postupka Naéelnik —
' : Verzija: 01

Cilj procesa je pravovremeno izvr§enje godiSnjeg popisa imovine i obveza.

L T PO DRUC R PRI ENE T
Postupak se primjenjuje u Op¢ini Veliko Trgovisée

Odluka o popisu imovine i obveza, plan popisa imovine i obveza, popisne listiCe i listice za pojedine vrste
imovine, izvieS¢e popisa, odluka o nadinu likvidacija utvrdenih manjkova, nacinu knjizenja utvrdenih
viSkova i sli€no, odluka o usvajanju izvie§¢a, poslovne knjige.

Nacelnik je odgovoran za dono$enje odluke o popisu imovine i obveza, imenovanje povjerenstva, odluke
o natinu likvidacije utvrdenih manjkova,nacinu knjizenja utvrdenih viSkova i sli¢no, odluku o usvajanju
izvjeS€a. Predsjednik povjerenstva za popis je odgovoran za izradivanje plana popisa,za kontrolu
utvrdivanja stvarnog stanja, kontrolu jesu li inventurne razlike pravilno utvrdene, izvied¢e o izvr§enom
popisu. Povjerenstvo za popis je odgovorno za utvrdivanje stvarnog stanja, obavljanje popisa, procjena
pojedinih oblika imovine i obveza, utvrdivanje inventurne razlike. Struéni suradnik za prora¢un, financije
i ratunovodstvo je odgovoran za evidenciju, knjizenje.

- Imeiprezime =~ Funkcja =~ Datum
_ Irena Strok Koordinator sustava 12.12.2023.
unutarnjih kontrola
I Konirolirao?™  Robert Grebligki Nagelnik 12.12.2023. -
1 ©Odobrio:™™  Robert Greblicki Nagelnik 12.12.2023.
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Opis aktivnosti

Donosenje odiuke o popisu
imovine i obveze.

DonoSenje odluke o imenovanju
povjerenstva za popis imovine i
obveza.

Izraduje se plan popisa,
priprema popisne liste i listice
odgovarajudih sadrzaja za
pojedine vrste imovine,
priprema imovine za
popis,izdavanje naputaka o
provodenju popisa.

Vrsi se kontrola izrade plana

popisa.

Vrsi se azuriranje operativnih i
knjigovodstvenih evidencija.

Povjerenstvo za popis obavlja
popis.

Utvrduje se stvamo stanje.

Vr8i se kontrola stvarmog stanja.

Vrsi se procjena pojedinih
oblika imovina i obveza.

Vrsi se utvrdivanje inventumih
razlika.

lzvrSenje

Odgovornost Rok
Najkasnije
do 31.
Nagelnik prosinca
tekuée
godine
Najkasnije
do 31.
Nacelnik prosinca
tekuée
godine
Predsjednik Nakon
povierenstva za  imenovanja
popis povjerenstva
Nakon
Nacelnik izradivanje
plana
knjigovoda,
racunovodstveni kﬁ?\rrcc))?e
referent
Povjerenstvo za
popis
Povjerenstvo za Nakon
popis evidencije
i Nakon
PfedSJedmk utvrdivanja
povlerengtva za stvamog
BOfs stanja
Povjerenstvo za Nakon
popis kontrole
Povjerenstvo za
2 N Nakon
popis, Procelnik procjene

JUO

Popratni
dokumenti

Odluka o popisu
imovine i obveza

Odluka o ¢lanovima
povjerenstva za
popis imovine i

obveza

Plan popisa i
imovine, popisne
liste i listice za
pojedine vrste
imovine

Plan popisa i
imovine, popisne
liste i listice za
pojedine vrste
imovine

Plan popisa i
imovine, popisne
liste i listice za
pojedine vrste
imovine

Plan popisa i
imovine, popisne
liste i listice za
pojedine vrste
imovine
Plan popisa i
imovine, popisne
liste i listice za
pojedine vrste
imovine

Plan popisa i
imovine, popisne
liste i listice za
pojedine vrste
imovine

Plan popisa i
imovine, popisne
liste i listice za
pojedine vrste
imovine

Plan popisa i
imovine, popisne
liste i listice za
pojedine vrste
imovine



; lzvrienje :
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Popratni

Odgovornost Rok dokumenti
[ z
| II
| v
NE
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.= Kontrolom se utvrduje da li su Predsjednik imovine, popisne
inventurne razlike pravilno povjerenstva za liste i listice za
DA utvrdene. popis pojedine vrste
imovine
| v
AR A Izraduje se izvje$ée popisa koji
| tvr(ljzwesce ° . ée sadrzavati inventume razlike Predsjednik
ulvrdenom popisu s vrijednosnim pokazateljima i povjerenstva za Izvije$cée popisa
prijedloge knijizenja i likvidacija popis
utvrdenih inventumih razlika.
|
Temeljem odredbi Pravilnika o
' raéunovodstvu i raéunskom
' planu, a na temelju izvjestaja i g~
prilozenih popisnih lista, &elnik s e
odluéuje o: Naginu likvidacije manik ojva Naginu
" utvrdenih manjkova, Naginu anjkova, .
Odbacena knjizenja utvrdenih

knjizenja utvrdenih viSkova,

| Otpisu nenaplativih i zastarjelih

viskova, Otpisu

- potrazivanja i obveza, nigasga'tgllill:‘ :
Uvasena Rashodovanju sredstava, p otraZi\?anj Al
opreme i sitngg inventara, ey
SR o ot MNaton  Rashodowris
o8tecenja, neuskladenost Nadelnik i':g:ﬁz:‘ srsei?:ct)av;,\lzﬂ:ae::e |
knjigovodstvenog i stvamog A M'erg roti \
stanja, zastaru i nenaplativost popisu Jb amda pro V'h
potrazivanja i sliéno. Celnik osgaar’ngngk%vzml
donosi Odluku o usvajanju oéteé(lenj ;’ ’
izvjeS¢a o popisu imovine i nEAnasn (')St
obveza kojom odluéuje o naginu kniigovodstvenoq i
knjizenja i likvidacije utvrdenih sjt\?amo stan'ag
manjkova i viSkova materijalnih i zastga i 12,
drugih vrijednosti, otpisu TSt
materijalnih vrijednosti, naplativost
potragivanja i obveza, potrazivanja i sliéno
rashodovanju osnovnih
sredstava i sitnog inventara.
' . . . 7 . ar .
Knjizenje Po usvajanju izvjeS¢a vrsi se knjigovoda, 31. prosinac
knjizenje u poslovnim knjigama  racunovodstveni tekucée Poslovne knjige
s danom 31. prosinca. referent godine




