Proces kontrole godisnjih izvjestaja o funkcioniranju sustava unutarnjih kontrola

Korisnik procesa  Op¢ina Veliko Trgovisce  Sifraprocesa:  POP 1
Viasnik araenca  Koordinator za razvoj sustava unutarnjh .
Vinsnik proceza, ~ kontrola Vo ; 01

Utvrdivanje vjerodostojnosti zaprimljenih godi$njih izjava o funkcioniranju sustava unutarnjih kontrola
proragunskih korisnika i trgovackih drustava iz nadleZnosti.

Ne dostavljanje izjave sukladno vremenskim rokovima, ne dostavljanje dokaza za potvrde odgovore.

ULAZ: Dostava izjava
 AKTIVNOSTI: Kontrola izjava, odluka o provjeri, dostava dokaza, terenska provjera
IZLAZ: Zapisnik o provedenoj kontroli

Zaposlenici, infrastrukturni resursi, informatika oprema, novéana sredstva potrebna za provodenje
procesa

- Imeiprezime
_ Irena Strok Koordinator sustava
unutarnjih kontrola
| Konfrolirae:|  Robert Greblicki Nagelnik
m Robert Greblicki Nacelnik




Postupak kontrole godisnjih izvjestaja o funkcioniranju sustava unutarjih kontrola
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Utvrdivanje vjerodostojnosti zaprimljenih godisnjih izjava o funkcioniranju sustava unutarnjih kontrola
proraCunskih korisnika i trgovaékih drustava iz nadleZnosti.

~ PODRUCJEPRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Opéini Veliko Trgovisée

Viasnik postupka

Fiskalna dokumentacija (Upitnik o fiskalnoj odgovornosti, Plan otklanjanja, Izjava o fiskalnoj

odgovornosti, Izvie$ée o otklonjenim slabostima i nepravilnostima, Misljenje unutarnje revizije), Zapisnik
kontrole.

Osoba zaduZena za nepravilnosti i Koordinator za razvoj sustava unutarnjih kontrola provjeravaju
dostavljene izjave o fiskalnoj odgovornosti proradunskih korisnika i trgovackih drustava.

Zakon o fiskalnoj odgovornosti, Uredba o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti, Zakon o
sustavu unutarnjih kontrola u javhom sektoru

Irena Strok Koordinator sustava 12.12.2023.
unutarnjih kontrola
| Koniroliiaa:™  Robert Greblicki Nacetnik 12.12.2023.~ -,
| Odobrioi™  Robert Greblicki Nagelnik 12422023
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Opis aktivnosti

Evidentiranje i kontrola
ispunjenja zakonskog
okvira za dostavu Izjave 0
fiskalnoj odgovomosti od
strane proradunskih
korisnika i trgovackih
drustava.

Ukoliko prora¢unski
korisnici/ trgovacka
drustva nisu predali svu
propisanu dokumentaciju
u roku s éelnikom se
konsultira o mogucim
kaznenim mjerama
sukladno Zakonu o
fiskalnoj odgovomosti. NN
111/18

Nacelnik u suradnji s
Koordinatorom za sustav
unutarnijih kontrola donosi
odluku na koji nacin ¢e se
izvrsiti kontrola
zaprimljenih izjava o
fiskainoj odgovornosti.

Koordinator za razvoj
sustava unutarnjih
kontrola obavjestava
ravnatelje proradunskih
korisnika i predsjednike
uprava trgovackih
drustava o terenskoj
kontroli izjava o fiskalnoj
odgovomosti.

Koordinator za razvoj
sustava unutamijih
kontrola po dolasku kod
proracunskih korisnika/
trgovackih drustava
pregledava dokumentaciju
Izjave o fiskalnoj
odgovornosti, te kontrolira
dokaze za pitanja koja su
potvrdno odgovorena u
samom Upitniku o
fiskalnoj odgovomosti.

Koordinator za sustav
unutamijih kontrola
sukladno zaprimljenim
Izjavama o fiskalnoj
odgovomosti zahtijeva od
proraéunskih korisnika da
dostave dokaze za tri
pitanja koja su bila
potvrdno odgovorena u
I1zjavi.

lzvr$enje

Odgovornost Rok
Osoba zaduzena 28.02.,
za nepravilnosti 31.03.
Osoba zaduzZena Nakon
za nepravilnosti, utvrdivanja
Nacelnik prekriaja
Nacelnik
Osoba zaduzena
za nepravilnosti,
Koordinator za
razvoj sustava
unutamijih kontrola
Osoba zaduzZena
za nepravilnosti, .
Koordinator za P:a'féarzlr(‘u

razvoj sustava
unutamijih kontrola

Koordinator za
razvoj sustava
unutamijih kontrola

Popratni dokumenti

Fiskalna dokumentacija

Obrazac prijava
nepravilnosti

Fiskalna dokumentacija

Zapisnik o provedenoj
kontroli, Fiskalna
dokumentacija,
Reference
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Izrada i potpis
zapisnika o
izvrSenoj kontroli

v

Arhiviranje
dokumentacije

Opis aktivnosti

Provjera zaprimljenih
dokaza od strane
proradunskih korisnika i
trgovadkih drustava.

Koordinator za sustav
unutamijih kontrola Opéine
po izvrSenoj kontroli
dokaza sastavlja Zapisnik
o0 izvr8enoj kontroli.

Sva dokumentacije
Zaprimljenih izjava o
fiskalnoj odgovomosti te
izvrSenih kontrola se
arhivira.

lzvréenje

Odgovornost Rok Eopratnl dakument)

Osoba zaduzena
za nepravilnosti,
Koordinator za
razvoj sustava
unutamijih kontrola

Zapisnik o provedenoj

Osoba zaduzena  Po izlasku kontroli, Fiskalna
za nepravilnosti na teren dokumentacija,
Reference
Osoba zaduzena
Za nepravilnosti, N .
. akon Cjelokupna
Koordinator za obrade dokumentacija kontrole

razvoj sustava
unutamijih kontrola



