Proces odrzavanja objekata

Korisnik procesa  Opéina Veliko Trgovisée Sifra procesa:  POP10

struéni suradnik za komunalno
gospodarstvo i komunalni redar

Viasnik procesa Verzija: 01

Pravovremeno ulaganje i odrzavanje objekata Opéine sa ciljem odrzavanja i povecéanja vrijednosti samih
objekta, te postupanje sukladno zakonskim odredbama.

‘1 AVNI BIZICT

Smanjenje vrijednosti objekta, oste€enje inventara ili dokumentacije uslijed ne provodenja tekuéeg
odrzavanja.

KRATKI| OPIS PROCESA
Praéenje Zakona o komunalnom gospodarstvu, dono$enje odiuke o tekuéem
~ ili investicijskom odrzavanju
Po donoSenju programa odrzavanja, redovno odrZzavanje te investicijsko
odrzavanje se vrsi putem tvrtke koja je sklopila ugovor s opéinom
IzvrSeno tekuce i investicijsko odrzavanje sukladno programu odrzavanja

Financijska sredstva za izvodenje investicijskog ili tekuéeg odrzavanja, djelatnici zaduzZeni za
komunalne djelatnosti

POP10.1 Postupak tekuéeg i investicijskog odrzavanja

_ Irena Strok Koordinator sustava 12.12.2023.
unutarnjih kontrola S

| Kontrolirao: |  Robert Greblitki Nacelnik 12.12.2023. -

| Odobrie:"|  Robert Grebliki Nagelnik 12.12.2023.




~ struéni suradnik za komunaino A

‘ _ k’ | gospodarstvo i komunalni redar V_ 01
Pravovremeno ulaganje i odrzavanje u objekte Opéine sa ciliem odrzavanja i povecanja vrijednosti samih
objekta, te postupanje sukladno zakonskim odredbama.
“
Postupak se primjenjuje u Opéini Veliko Trgoviscée.
Program odrzavanja, Popis objekata u vlasnistvu Opcine, zahtjevi za sanacijom, gradevinska knijiga,

Predmetna situacija

komunalni redar u suradnji sa stru&nim suradnicima i Komunalnim
oran za provodenje tekuceg i investicijskog odrZavanja objekata.

Referent za komunalne djelatnosti ~
poduzecem Lekenik d.o.o. je odgov
Zakon o komunalnom gospodarstvu, Zakon o prostornom uredeniju

Koordinator sustava 12.12.2023.

Irena Strok
unutarnijih kontrola
12.12.-2023:_;

Robert Grebli¢ki Nacelnik
Nadelnik 12.12.2023. -

Robert Greblicki
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Opis aktivnosti

Sukladno potrebama
donosi se odluka o
poéetku investicijskog ili
tekuéeg odrzavanja

Zahtjev ( pisanim ili
usmenim putem ili
telefonski ) za sanacijom
nekog ostecenja ili
interventnog djelovanja
uslijed puknuca cijevi ili
sl.

Zahtjev prolazi urudzbeni
dostavija se na uvid.

Zaduzena osoba izlazi na
teren te utvrduje hitnost
same sanacije prema
zaprimljenom zahtjevu

Sukladno stanju na
terenu ovlastena osoba
kontaktira zaduzenu
tvrtku za odrzavanje
objekata Opcine.

Ovlastena osoba Opcine
provodi kontrolu izvrSenih
radova

Sukladno izvedenim
radovima izvodac radova
dostavlja situacije sa
gradevinskom knjigom

Obavlja se pregled
situacije.
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Procelnik JUO

Proéelnik JUO

Nacelnik,
Procelnik JUO

Popratni
Rok dokumenti
Zahtjevi za sanacijom
Po primitku Zahtjevi za sanacijom
Po primitku
zahtjeva —
ovisno o vrsti
posla —
odmah lliu
roku 1-2
dana
Po uvidu
Svakodnevno
Gradevinska knjiga
3-4 dana Predmetna situacija
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Tehnicki pregled

b_pis aktivnosti

Ovjeravanje zaprimljenih
situacija, te slanje u
financije na daljnje
radunovodstveno
postupanje

Odlaganje predmetne
situacije u arhivu.

Investicijski radovi se
Planiraju programom koji
je sastavni dio proraéuna
I

Temeljem postupka
jednostavne nabave
odabire se izvodaé
radova.

Sa odabranim izvodagem
sklapa se ugovor.

Izvodag izvodi radove
sukladno ugovoru kojim
je togno specificirano sve
$to je potrebno uraditi sa
toénim vremenskim
rokovima.

Kontroliraju se izvrSeni
radovi na naéin da se
utvrdi jesu li radovi
uradeni sukladno
ugovoru.

Po zavrenim radovima,
slijedi tehnicki pregled.

lzvr$enje
Odgovornost Rok
Progelnik JUO,
knjigovoda,
radunovodstveni Raipregledy
referent
struéni suradnik
Za komunalno inr
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komunalni redar
Nacelnik u U tijeku
suradnji sa izrade
stmcpl['n Programa i
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Naéelnik Tijekom
godine
Po
zavrSenom
Nacelnik postupku
bagateine
nabave
Sukladno
lzvodat radova ugovoru

Nacelnik,
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Povjerenstvo za
tehnicki pregled

Po zavrienim
radovima

Po zavréenim
radovima

Popratni
dokumenti

Predmetna situacija

Predmetna situacija

Plan radova

Plan radova

Ugovor

Ugovor

Gradevinski dnevnik,
Obavijest o zavrsenim
radovima, Zapisnik
Povjerenstva za
tehnicki pregled
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Po zavrSenom tehnickom
pregledu, konagna
obradunska situacija se
potpisom ovjerava i
odobrava.

Odobrava se isplata
sredstava po odobrenim
situacijama.

Po odobrenju za isplatu,
izvodacéu radova ispladuju
se sredstva.

Nacelnik

Nacelnik

knjigovoda,
raunovodstveni
referent

Po
zavrSenom
tehnickom

pregledu

Nakon
odobrenja
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Nakon
odobrenja
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Konaéna obragunska
situacija

Nalog za pla¢anje






