NAZIV PROCESA
Proces zastite na radu i protupozarne zastite
Korisnik procesa Opéina Veliko Trgovisce Sifra procesa;. POP5

Viasnik procesa Progelnik JUO Verzija: 01

CILJ PROCESA

Provodenje poslova zastite na radu i protupozarne zastite.

GLAVNI RIZIC!

Ne obavljanje unutarnjeg nadzora nad primjenom pravila zastite na radu i protupoZarne zastite, ne
provodenje mjera za$tite na radu i protupoZarne zastite, ne vrienje kontrole propisanih tehnickih
sustava, instalacija.

KRATKI OPIS PROCESA
ULAZ: Kontinuirano pruzanje pomo¢i poslodavcu

Unutarnji nadzor nad primjenom pravila zastite na radu i protupoZarne zastite,
provodenje mjera putem ovlastenika i Odbora za zastitu na radu, provodenje
mjera protupozarne zaéstite, organizacija u sudjelovanju i osposobljavaniju i
polaganju certifikata, organizacija ispitivanja propisanih tehnickih uvijeta,

s AL sudjelovanje u nabavi zastitnih sredstava, kontrola ispitivanja propisanih
tehnickih uvjeta, ugovori s DVD-ima, otklanjanje utvrdenih nepravilnosti,
sastavljanje izvjeS¢a, inspekcijske kontrole, pra¢enje propisa iz oblasti zastite
na radu i protupozarne zastite.

IZLAZ: Vodenje propisanih evidencija zastite na radu

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Zaposlenici, zastitna sredstva, informaticka oprema, oprema i roba koja je potrebna za uspjesnu
uspostavu zastite na radu i protupozarne zastite.

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

POP5.1 Postupak provodenja zastite na radu i protupozarne zastite

Ime i prezime Funkeija - Datum ﬂtms's :

Irena Strok Koordinator sustava 12.12.2023. Jﬁgé(
e unutarnjin kontrola ﬂf_

Kontrolirao: Robert Grebli¢ki Nagelnik .

Odobrio: Robert Greblicki Naéelnik




Provodenje poslova zastite na radu sukladno zakonskim odredbama.

- PODRUGJEPRIMJENE

Proces se primjenjuje u Opéini Veliko Trgovisée.

Evidencija zastite na radu, Plan nabave, Plan provodenja mjera zastite na radu, Procjena opasnosti.

Referent za uredsko poslovanie i drustvene djelatnosti je odgovoran za provodenje mjera, organizaciju
i sudjelovanje u osposobljavanju i polaganju certifikata, organizaciju ispitivanja propisanih tehnigkih
uvjeta, sudjelovanje u nabavi osobnih zastitnih sredstava prema potrebi, otklanjanje utvrdenih
nepravilnosti, sastavljanje izvieSéa o poduzetim kontrolama, praenje propisa i vodenje propisanih
evidencija.

Zakon o zastiti na radu i pripadajuéi pravilnici

Irena Strok Koordinator sustava 12.12.2023.
unutarnjih kontrola

Robert Greblicki Nacgelnik 12.12.2023. =
Robert Greblicki Nadelnik 12.12.2023— — P




Dijagram tijeka
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na radu
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certifikata zaétite
na radu
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ispitivanja
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Otklanjanje
utvrdenih
nepravilnosti

Opis aktivnosti

Ovlas$tena osoba u suradnji
sa struénim djelatnicima
Op¢ine izraduje procjenu
opasnosti.

Kontrola procjene opasnosti.

Provodenje aktivnosti i mjera
putem ovlastenika i Odbora
zastite na radu.

Organizacija i sudjelovanje u
osposobljavanju radnika,
ovlastenika, te povjerenika iz
zastite na radu putem
vanijskih tvrtki, te polaganje
certifikata zastite na radu.

Ovlastena osoba u suradnji
sa vanjskom tvrtkom provodi
ispitivanje propisanih
tehnickih uvjeta.

Sudjelovanje u nabavi
osobnih zastitnih sredstava
prema potrebi i roku trajanja i
planu nabave.

Kontrola ispitivanja
propisanih tehnickih sustava,
instalacija i strojeva te
nabave zastitnih sredstava.

Otklanjanje utvrdenih
nepravilnosti sa rokovima
prema nalogu Nacelnika ili
inspekcije.

lzvrSenje

Odgovornost

Nacelnik,
Proéelnik JUO
Ovlastena osoba

Ovlastena osoba

Procelnik JUO,
Ovlastena osoba

Nacelnik
Ovlastena osoba,
vanjska tvrtka

Procelnik JUO,
Ovlastena osoba,
vanjska tvrtka

Visi strucni
suradnik za
praéenje
programa EU
fondova i javnu
nabavu

Nacelnik
Ovlastena osoba

Nacelnik
Ovlastena osoba,

Rok

Prema
zakonu

Kontinuirano

Prema
potrebi

Kontinuirano

Prema
potrebi

Kontinuirano

Kontinuirano

Popratni
dokumenti

Procjena opasnosti

Procjena opasnosti,
pravilnik o zastiti na

radu

Zapisnici

Certifikati, zapisnici

i uvjerenje

Zapisnici i uvjerenja

o provedenim
ispitivanjima

Narudzbenice,
primke, Ugovori

Zapisnici

Zapisnici, izvjestaji
o otklonjenim
nepravilnostima



lzvjeStavanje o
poduzetim
mjerama

Sastavljanje izvjeséa o
poduzetim kontrolama.

v

NE

Suradnja sa znanstvenim i
struénim organizacijama te
sa inspekcijom rada.

Inspekcija obavlja redovite
izlaske na teren i kontrolu.

Inspekcijske
kontrole

—a

Vodenje

evidencija Vodenje propisanih

evidencija iz zastite na radu.

Odgovornost. Rok

Godi$nje do
kraja
sije€nja, i
prema
potrebi

Ovlastena osoba

Ovlastena osoba,
nadlezne
inspekcije

Kontinuirano

referent za opée i
administrativne
poslove

Kontinuirano

Izvjesée

Zapisnik

Evidencija



