Korisnik procesa Op¢ina Veliko Trgovidce rgi;f_f;a_procas_'at. i POP7

Vlasnik procesa  Progelnik JUO Verzifa: 01

Pravovremena priprema akata i odrzavanja sjednica Op¢inskog vije¢a.

Neuskladenost akata sa zakonskim odredbama

ULAZI - lzrada dnevnog reda sjednice Opéinskog vije¢a

I ' lzrada akata i materijala za sjednicu Opdinskog vije¢a, dostava akata
AKTIVNOSTI: ¢lanovima Opéinskog vije¢a, odrzavanje sjednice Op¢inskog vije¢a,
3 _ - sastavljanje i potpisivanje zapisnika
1ZLAZ: ~  Arhiviranje akata

Zaposlenici potrebni za rad, informati¢ka oprema, programska podrika, tehni¢ka opremljenost.

POP7.1 Postupak odrzavanja sjednica Opéinskog vijeéa

_ Irena Strok Koordinator sustava
unutarnjih kontrola

| Kontrolirao: =  Robert Greblitki Nacelnik

| Odobrio: |  Robert Greblicki Nagelnik




Pravovremena priprema akata i odrzavanja sjednica Op¢inskog vijeéa

~ PODRUCJEPRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Opéini Veliko Trgovisce

Potrebni akti za sjednicu, dnevni red sjednice, zapisnik predsjednika sjednice.

Voditelj odsjeka za upravljanje projektima, poduzetnistvo, imovinskopravne poslove i poslove opcéinskog
vije€a —tajnik op¢ine u suradnji sa Pro&elnikom JUO je odgovoran za prikupljanje potrebnih dokumenata
za sjednicu, sastavlja dnevni red sjednice. Predsjednik Opéinskog vijeéa odrzava sjednicu, sastavlja te
potpisuje zapisnik.

Zakon o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi

OV - Optinsko vijeée
Tajnik op€ine - Voditelj odsjeka za upravljanje projektima, poduzetnistvo, imovinskopravne poslove i
poslove opéinskog vije¢a ~ tajnik opéine

Irena Strok Koordinator sustava 12.12.2023.
unutarnjih kontrola

Robert Grebli¢ki Nacelnik 12.12.2023.
Robert Grebli¢ki Nacelnik 12.1
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Opis aktivnosti

Sukladno zakonskim
odredbama, vremenskim
rokovima te potrebama
Op¢inske uprave sastavlja se
dnevni red sjednice OV.

|zrada akata za sjednicu
Op¢inskog vije¢a sukladno
zakonskim odredbama.

Kontroliraju izradenih akata za
zakonskim odredbama

Pravovremena dostava
izradenih akata i potrebnih
materijala ¢lanovima
Op¢inskog vijeca.

Odrzavanije sjednice Opéinskog
vijeéa sukladno Poslovniku
rada Opéinskog vijeca.

Po zavrsetku sjednice izraduje
se zapisnik koji potpisuje
predsjednik Opcéinskog vijeca.

Dostava akata na nadzor.
Nadzor akta vrsi se sa
stanovista zakonitosti i
ustavnosti

Nadzor obavlja Ured drzavne
uprave u zupaniji

Objava akata u sluzbenom
vjesniku i web stranici Opéine.

Arhiviranje dokumentacije
sukladno Pravilniku o Suvanju
arhivskog gradiva.

lzvrSenje
Odgovornost Rok

Proc¢elnik JUO,
Nacelnik

Sluzbenici JUO

Pro¢elnik JUO

Procelnik JUO

Predsjednik
opéinskog vijec¢a

Predsjednik
opéinskog vijeca

referent za opcée
i administrativhe
poslove

referent za opée
i administrativhe
poslove

referent za opce
i administrativne
poslove

Po potrebi

 Popratni
‘dokumenti

Dnevni red

sjednice

Potrebni
dokumenti/akti

Potrebni
dokumenti/akti

Akti/spisi

Zapisnik

Zapisnik

Akti/spisi






