 Proces osiguranja imovine f osoba

~ Opéina Veliko Trgovisce

referent za opée i administrativne poslove Verzija: 01

Svrha osiguranja imovine i osoba je da se osiguraniku osigura naknada za $tetu koju bi imao zbog
nastupanja osiguranog slu¢aja. Cilj je, dakle, da se osiguraniku naknadi $teta koju je pretrpio.

Ne moguénost naplate, laZzno prijava osiguravatelju.

- Sklapanje ugovora o osiguranju imovine i obveza

l; izrada zapisnika o S$teti, prijava Stete osiguravatelju, pracenje postupka,
- obavijest osiguravatelju, vodenje evidencije

Zavr3en postupak naplate $tete

Zaposlenici, informati¢ka oprema, financijska sredstva

POP8.1 Postupak osiguranja imovine i osoba

- Imeiprezime @~ Funkcfa == Datum

_ Irena Strok Koordinator sustava 12.12.2023.
unutarnijih kontrola )

| Kontrolirao; =  Robert Grebli¢ki Nagelnik 12.12.2023:

[Odobrio:""  Robert Greblitki Nagelnik 12.12.2023.
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iak osiguranja imovine i osoba E

“wﬁﬁlk‘ﬁmw:t' referent za opée i administrativne poslove

Svrha osiguranja imovine i osoba je da se osiguraniku osigura naknada za Stetu koju bi imao zbog
nastupanja osiguranog sluéaja. Cilj je, dakle, da se osiguraniku naknadi $teta koju je pretrpio.

~ PODRUCJEPRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Opéini Veliko Trgovisce.

~ DRUGADOKUMENTACWA

Ugovor, Obrazac prijave, Odluka o imenovanju komisije, Zapisnik o $teti, Obavijest, Evidencija

Voditelj pododjseka za opée i administrativne poslove i poslove socijalne skrbi- administrativni tajnik
opcinskog nacelnika u suradnji sa struénim suradnicima je odgovoran za prijavu stete osiguravatelju i
pracenje postupka naplate, odgovoran Je za obavijest osiguravatelju i vodenje evidencije. Interna
komisija je odgovorna za izradu zapisnika o &teti. Nacelnik je odgovoran za sklapanje ugovora o
osiguranju.

Zakon o osiguranju

Administrativni tajnik opcinskog nagelnika - Voditelj pododjseka za opée i administrativne poslove i
poslove socijaine skrbi- administrativni tajnik opéinskog naéelnika

Irena Strok Koordinator sustava 12.12.2023.
unutarnijih kontrola
Robert Greblicki Nacelnik 12.12.2023. - >

'_“. e =

Robert Greblicki Nacelnik




Dijagram tijeka

v
Sklapanje ugovora
0 osiguranju

Osobe
< ¢

| Imovina

v
Izrada zapisnika o
Steti

v

Prijava Stete
osiguravatelju
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Pracenje
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Obavijest
osiguravatelju

Vodenje
evidencije
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Izrada zapisnika o
Steti

v

Prijava Stete
osiguravatelju

D
o

Opis aktivnosti

Sklapanje ugovora o osiguranju
imovine ili osoba.

Ovisno o nastaloj situaciji
pokrece se postupak prijave
Stete za imovinu ili osigurane
osobe.

Intema komisija Opéine
izraduje zapisnik o Steti.

Prijava Stete osiguravatelju sa
svom trazenom
dokumentacijom.

Pracenje postupka do naplate
Stete za imovinu koja je
osigurana policama.

Obavijest osiguravatelju o
utvrdenim nepravilnostima.

Vodenije evidencije osiguranika i
tijeka postupka naplate Stete od
osiguravatelja.

Interna komisija Opéine
izraduje zapisnik o Steti.

Prijava Stete osiguravatelju sa
svom trazenom
dokumentacijom.

lzvrSenje
Odgovornost

Nacelnik

referent za opce
i administrativne
poslove

Intema komisija

referent za opce
i administrativne
poslove

referent za opce
i administrativne
poslove

referent za opce
i administrativhe
poslove

referent za opce
i administrativne
poslove

Interna komisija

referent za opce
i administrativne
poslove,
knjigovoda,
raCunovodstveni
referent

Rok

Prema
potrebi

Prema
potrebi

Prema
potrebi

Prema
potrebi

Prema
potrebi

Prema
potrebi

Prema
potrebi

Prema
potrebi

Popratni
dokumenti

Ugovor

Zapisnik o $teti

Obrazac prijavnice

Obavijest

Evidencija

Zapisnik o $teti

Obrazac prijavnice



|
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Pracenje postupka

Pracenje postupka do naplate
Stete za radnike koji su
osigurani policama.

referent za opée
i administrativne
poslove

Prema
potrebi



