Proces izvjestavanja o nepravilnostima

Korisritk procesa  Opéina Veliko Trgovisée Sifraprocesa:  PSP4
Vlasmkpmma © Osoba zaduzena za nepravilnosti Verzija: 01

CILJ PROCESA

Cilj procesa je otkrivanje, postupanije i izvjeséivanje o nepravilnostima u upravljanju sredstvima te nagin
i rokovi izvjestavanja o uoCenim nepravilnostima po provedenim provjerama sadrZaja izjava o fiskalnoj
odgovornosti..

Neprijavijivanje nepravilnosti od strane osoba koje su ih uogile, neprijavljivanje nepravilnosti osobi
zaduZene za nepravilnosti, ne postupanje po zaprimanje nepravilnosti

UpAZE T - Imenovanje osobe za nepravilnosti, dostava odluke osobi zaduZenoj za
by . nepravilnosti u nadleznom osnivaéu

Objava podataka o osobi zaduZenoj za nepravilnosti, prijava o nepravilnosti,
obavijest osobi zaduZenoj za nepravilnosti, poduzimanje mijera, izvjestavanje
AKTIVNOSTI: osobe koja je prijavila nepravilnosti, pra¢enje postupanja po poduzetim mjerama,
izvjeStavanje osobe zaduZene za nepravilnosti, sastavljanje polugodi$njih i
godisnjih izvje$céa, dostava polugodi$njih i godignijih izvjeséa,
1ZLAZ: Polugodi$nje i godi$nje izvjestavanje o nepravilnostima

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Proces godisnjeg izvjeStavanja o funkcioniranju sustava unutarnijih kontrola

Osoba zaduZena za nepravilnosti, neodna informati¢ka podrska (Internet), telefon

PSP4.1 Postupak izvjestavanja o nepravilnostima

- Imeiprezime

_ Irena Strok Koordinator sustava 12.12.2023.
unutarnjih kontrola

| Kontralirao: @  Robert Greblicki Nag&elnik 12.12.2023.

| ©dobrio:™  Robert Greblicki Nagelnik 12.12.2023,




NAZIV POSTUPKA
Postupak izvjeStavanju o nepravilnostima

Sifra postupka:  PSP4
Viasnik postupka Osoba zaduZena za nepravilnosti
Verzija: 01

SVRHA I CILJ POSTUPKA

Cilj postupka je pravovremeno postupanije i izvjestavanje o uoc¢enim/prijavljenim nepravilnostima.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Opéini Veliko Trgovisée

DRUGA DOKUMENTACIJA

Odluka o imenovanju osobe zaduZene za nepravilnosti, obrazac podaci o prijavljenoj/uoenoj
nepravilnosti, predmet sa dokazima, obrazac praéenja postupanje po poduzetim mjerama, obrazac
izvieS¢e o nepravilnosti.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA
Osoba zaduZena za nepravilnosti odgovorna je za:
— zaprimanje obavijesti 0 nepravilnostima,
— pracenje tijeka postupanja po utvrdenim nepravilnostima,
— sastavljanje polugodi$njeg i godi$njeg izvje$éa o nepravilnostima
—suradnju s nadleznom ustrojstvenom jedinicom kod osnivaéa u Gijem je djelokrugu proraéunski nadzor
i drugim nadleznim tijelima
Direktor je odgovoran za sprie¢avanje nepravilnosti i poduzimanje radnji protiv nepravilnosti.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR
Uredba o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i ostale pripadaju¢e Uredbe, Naputak o
otkrivanju, postupanju i izvje$éivanju o nepravilnostima u upravljanju proradunskim sredstvima
proracuna i izvan proraCunskih korisnika, Zakon o sustavu unutarnjih kontrola u javnom sektoru

POJMOVI | SKRACENICE
Nepravilnost je nepridrzavanje ili pogre$na primjena zakona i drugih propisa koja proizlazi iz radniji ili
propusta Drustva, a koja ima ili bi mogla imati tetan utjecaj na financijska sredstva i sredstva iz drugih
izvora, bilo da se radi o prihodima/primicima, rashodima/izdacima, povratima, imovini, potrazivanjima ili
obvezama.
Nepravilnosti se klasificiraju kao:
— nepravilnost za koju nisu propisane prekriajne odredbe,
— nepravilnost koja ima obiljeZje prekr§aja,
— sumnja na kazneno djelo.

Ime i prezime Funkeija . Datum
lzradio: Irena Strok Koordinator sustava 12.12.2023.
adio: unutarnijih kontrola —
Kontrolirao: |  Robert Greblicki Na&elnik 12.12.2023.”

i

Odobrio: Robert Grebliki Naé&elnik 12.12:2023



Prijava nepravilnosti—_
P p -

Dijagram tijeka

g POCETAK

— ==
-

v

Imenovanije osobe
za nepravilnosti

Y

Dostava odluke |
MF i javna objava
podataka

Prijavana ¥
JS _~
—

—

— ,__,—/

— -
— -

Prijava na
Celnika

v

Prijava na ¢elnika

Opis aktivnosti

Celnik imenuje osobu zaduzenu
za nepravilnosti. Odluka sadrzi:
ime i prezime &elnika obveznika,
ime i prezime osobe zaduZene
za nepravilnosti, naziv
obveznika, kontakt podatke
osobe zaduZene za nepravilnosti
(telefon, faks, e-mail), obveze
osobe zaduzene za nepravilnosti
i potpis Eelnika obveznika. O
promijeni podataka iz odluke o
imenovanju osobe zaduZene za
nepravilnosti elnik obveznika je
duzan odmah izvijestiti nadleznu
ustrojstvenu jedinicu u
Ministarstvu financija u &ijem je
djelokrugu proraéunski nadzor.

Odluka o imenovanju osobe
zaduZene za nepravilnosti
dostavlja se nadleznoj
ustrojstvenoj jedinici u
Ministarstvu financija u ijem je
djelokrugu proracunski nadzor te
proracunskim i
izvanproraéunskim korisnicima iz
svoje nadleznosti.

Obveznik je duzan za svaku
zaprimljenu prijavu o
nepravilnosti odnosno za uocenu
nepravilnost i poduzete mjere
popuniti Obrazac Podaci o
prijavljenoj/uoéenoj nepravilnosti
i odmah ga dostaviti osobi
zaduzenoj za nepravilnosti.

Ako se prijava o nepravilnosti
odnosi na &elnika proraunskog
korisnika, odnosno celnika
izvanproraéunskog korisnika
drzavnog proracuna i prorauna
jedinica lokalne i podruéne
(regionalne) samouprave, osoba
koja je uogila nepravilnost
obavijestit ¢e o uoenim
nepravilnostima osobu zaduzenu
za nepravilnosti u nadleZznoj
jedinici lokalne i podruéne
(regionalne) samouprave. Nakon
zaprimljene prijave osoba
zaduzZena za nepravilnosti duzna
je odmah poduzeti mjere.

lzvrSenje
Odgovornost Rok

Nacelnik

Nacelnik

Osoba koja je
uodila
nepravilnost /
Osoba zaduzena
za nepravilnosti

Osoba koja je
uodila
nepraviinost /
Osoba zaduzena
za nepravilnosti

Popratni
dokumenti

Odluka o
imenovanju
osobe zaduzene
za nepravilnosti

Odluka o
imenovanju
osobe zaduzene
za nepravilnosti

Obrazac Podaci
o prijavljenoj /
uocenoj
nepravilnosti
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Obavijest ¢elniku

Ako se prijava o nepravilnosti
odnosi na ¢elnika, osoba
zaduZena za nepravilnosti
odmah ¢e obavijestiti nadleznu
ustrojstvenu jedinicu Ministarstva
financija u ¢ijem je djelokrugu
proraéunski nadzor, odnosno
nadlezno drzavno odvjetni§tvo u
sluéaju utvrdenih radnji za koje
postoji sumnja na kazneno djelo..

Ako se zaprimljena obavijest o
nepravilnosti odnosi na jedinicu
lokalne i podrucne (regionalne)
samouprave Obrazac Podaci o
prijavljenoj/uoéenoj nepravilnost
duzna je popuniti osoba
zaduzena za nepravilnosti u
nadleznoj jedinici lokalne i
podruéne (regionalne)
samouprave i o tome odmah
obavijestiti ¢elnika nadlezne
jedinice lokalne i podruéne
(regionalne) samouprave koji je
duzan poduzeti mjere

Osoba zaduzena za nepravilnosti
duzna je o svim
prijavijenim/uoéenim
nepravilnostima i mjerama
poduzetim od strane
proragunskih i izvanproracunskih
korisnika iz njihove nadleZnosti,
odmah u pisanom obliku
obavijestiti elnika nadlezne
jedinice lokalne i podruéne
(regionalne) samouprave.
Obrazac Podaci o
prijavljenoj/uo&enoj nepravilnosti
sadrzi: podatke o obvezniku,
oznaku pismena o
prijavijenoj/luocenoj nepravilnosti
(KLASA, URBROJ, brojcana
oznaka ili sl.), datum primitka
prijave/uogavanja nepravilnosti,
podatke o nepraviinosti,
poduzete mjere po
prijavljenoj/uogenoj nepravilnosti,
ostale informacije/napomene
vezane za prijavu/uoavanje
nepravilnosti, potpis ¢elnika
obveznika, mjesto i datum.

Osoba zaduzena
za nepravilnosti

Osoba koja je
uocila
nepravilnost /
Osoba zaduzena
za nepravilnosti

Osoba zaduZena
za nepravilnosti

Obrazac Podaci
o prijavijenoj /
uocenoj
nepravilnosti

Obrazac Podaci
o prijavijenoj /
uocenoj
nepravilnosti
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Nepravilnosti za
koje nisu
propisane kazne

Poduzimanje mjera od strane
€elnika ovisi o vrsti nepravilnosti.
Nepravilnosti za koje postoji
sumnja na kazneno djelo,
nepravilnosti koje imaju obiljezje
prekrdaja, nepravilnosti za koje
nisu propisane kazne, kada se
utvrdi da su sredstva koristena
suprotno zakonu ili financijskom
planu.

U sluéaju utvrdenih nepravilnosti
za koje postoji sumnja na
kazneno djelo, predmet sa
dokazima u prilogu dostavija se
na postupanje nadleznom
drzavnom odvjetnistvu.

Predmet sa dokazima u prilogu
dostavlja se na postupanje
nadleznom Drzavnom
odvjetnistvu.

U slu€aju utvrdenih nepravilnosti
koje imaju obiljezje prekraja,
predmet sa dokazima u prilogu
dostavlja se na postupanje
nadleznoj ustrojstvenoj jedinici u
Ministarstvu financija u &ijem je
djelokrugu proracunski nadzor

Predmet sa dokazima u prilogu
dostavlja se na postupanje
nadleznoj ustrojstvenoj jedinici u
Ministarstvu financija u &ijem je
djelokrugu proraunski nadzor.

Kada se utvrdi da su sredstva
koritena suprotno zakonu il
prora¢unu, &elnik obveznika
odmah zahtijeva povrat
proracunskih sredstava u
proracun ili podnosi zahtjev za
obavljanje proracunskog nadzora
radi donoSenja rieSenja o povratu
sredstava u proracun, U slucaju
utvrdenih nepravilnosti za koje
nisu propisane kazne, nalaze
mijere za otklanjanje
nepravilnosti.

Nacelnik

Nacelnik

Nadelnik

Nacelnik

Nacelnik

Nacelnik

Predmet sa
dokazima

Predmet sa
dokazima

Predmet sa
dokazima

Predmet sa
dokazima
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Celnik obveznika u roku od 15
dana od poduzimanja mjera, u
pisanom ¢e obliku o tome
obavijestiti osobu koja je prijavila
nepravilnost, osim u slucaju
anonimne prijave.

Celnici obveznika, odnosno
osoba koju on ovlasti, duzni su
pratiti postupanja po poduzetim
mjerama i polugodisnje i godinje
izvjeStavati osobu zaduzenu za
nepravilnosti na Obrascu
Praéenje postupanja po
poduzetim mjerama.

lzvieStavanje osobe zaduZene za
nepravilnosti polugodisnje i
godi$nje. Obrazac Praéenje
postupanja po poduzetim
mjerama sadrZi: podatke o
obvezniku, oznaku pismena o
prijavljenoj/uoéenoj nepravilnosti
(KLASA, URBROJ, brojéana
oznaka ili sl.), datum primitka
prijave/uo€avanja nepravilnosti i
pracéenje tijeka postupka.

Osoba zaduzena za nepravilnosti
na temelju obrazaca Podaci o
prijavijenoj/uocenoj nepravilnosti
i obrazaca Pracenje postupanja
po poduzetim mjerama sastavlja
polugodidnje i godisnje izvje$ée o
nepravilnostima.

Opc¢ina je duzna nadleznoj
ustrojstvenoj jedinici u
Ministarstvu financija u &ijem je
djelokrugu proradunski nadzor
dostaviti polugodisnje izvjesée o
nepravilnostima u prvih Sest
mjeseci tekuce godine do 31.
smpnja tekuce godine na Obrascu
Izvie¢e o nepravilnostima.
Godisnje izvjeée o
nepravilnostima u prethodnoj
godini do 31. Ozujka tekuée
godine na Obrascu Izvje$ée o
nepravilnostima.

U roku 15
ity dana od
Racsink poduzimanja
mjera
Nadelnik
i Polugodisnje
Nacelnik i godisnje
Osoba zaduzena
2a nepravilnosti
Rok 31.
srpnja
Osoba zaduzena gofj?rl::égok
za nepravilnosti 31. ozujka
tekuce
godine

Obrazac
Pracéenje
postupanja po
poduzetim
mjerama

Obrazac
Praéenje
postupanja po
poduzetim
mjerama

Obrazac Podaci
o prijavijenoj /
uocenoj
nepravilnosti i
obrazac Pracenje
postupanja po
poduzetim
mjerama

Obrazac Izvie§ée
o]
nepravilnostima



