Proces donosenja proracuna Opéine i izvjestavanje o izvrenju proraguna ‘
Kbifilmltpmw; ~ Optina Veliko Trgovisée | élfmrpr&m . PSP5
Viasnik procesa  Opcinski nagelnik . Vemijaz  of

Donosenje prora¢una u zakonom predvidenom roku sa ciliem nesmetanog izvr8avanja zadataka
Opcinske uprave.

Ne usvajanje proracuna, ne moguénost provodenja kapitalnih projekata

- ULAZ: ~ Smijernice ekonomske i fiskalne politike RH, uputa za izradu proraéuna

Izrada uputa za izradu proracuna, Dostava uputa korisnicima proraduna,
raspisivanje, izrada i dostava prijedloga financijskih planova korisnika proraguna,
donos$enje proraduna, objava u sluzbenom glasniku

- Proracun

Zaposlenici potrebni za izradu prijedloga proraguna, Neophodna informaticka podréka (Internet), faks i
telefoni

Irena Strok Koordinator sustava 12.12.2023.
unutarnijih kontrola

Robert Grebli¢ki Nacelnik 12.12.2023.
Robert Greblieki Nagelnik 12.12.2023" 7=




NAZIV POSTUPKA

Postupak dono$enja proratuna Opéine i izvjeStavanje o izvrSenju proratuna

knjigovoda, raunovodstveni referent knjigovoda,
raunovodstveni PSP5.1

referent -
Vlasnik postupka -
knjigovoda,

racunovodstveni 01
referent

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Donosenje proratuna u zakonom predvidenom roku sa ciliem nesmetanog izvr$avanja zadataka
Op¢inske uprave.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Opéini Veliko Trgovisée.

DRUGA DOKUMENTACIJA
Upute za izradu proraduna Ministarstva financija, Upute za izradu proratuna, Financijski planovi,
ProraCun, Odluka o izvravanju proraduna, Odluka o privremenom financiranju, Plan razvojnih
programa, Projekcije proraguna, Izmjene i dopune prora&una

ODGOVORNOST! | OVLASTENJA

Vodltel] odsjeka za financije, komunalno gospodarstvo i opce poslove u suradnji sa Pro&elnikom JUO
je odgovoran i ovlasten za dostavu uputa za izradu proratuna proradunskim korisnicima te dostavu
rebalansa u ured Drzavne uprave. Naéelnik u suradnji sa Voditeljem odsjeka za financije, komunalno
gospodarstvo i opée posiove priprema upute za izradu proraCuna, kontrolira objedinjene prijedioge
financijskih planova, podnosi prijedlog proratuna Opcinskom vije¢u na usvajanje, dostavlja proradun
Ministarstvu financija, odobrava financijske planove udruga i organizacija, kontrolira realizaciju
proracuna, izvjeStava predstavnitka tijela te kontrolira dopune proraduna i rebalans.Opéinsko vijeée
usvaja ili odbija proradun te usvaja rebalans.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR
Zakon o proratunu, Zakon o financiranju jedinica lokalne i regionalne samouprave, Pravilnik o
proracunskom raéunovodstvu i raéunskom planu, Odluka o izvrSavanju proratuna za tekuéu godinu

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Ime i prezime Funkeija ~ Datum
e Irena Strok Koordinator sustava 12.12.2023.
Izradio: unutarnijih kontrola

Kontrolirao: Robert Greblicki Nag&elnik
~ Odobrio: Robert Greblicki Na&elnik
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Dostava
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proraduna

predstavnickom
tijelu

Opis aktivnosti

Vlada RH donosi
smjernice ekonomske i
fiskalne politike za
trogodiSnje razdoblje do
kraja srpnja tekuce
godine.

Temeljem smjemica
Vlade i uputa za izradu
prijedloga drzavnog
prorauna Ministarstvo
financija RH sastavlja
upute za izradu proracuna
JL(R)S i dostavlja ih
JL(R)S do 15. kolovoza
tekuée godine.

Nakon primitka uputa za
izradu prora¢una od
Ministarstva financija,
JL(R)S izradila je upute
za izradu prorauna
JL(R)S s limitima odnosno
s visinama financijskog
plana po proraéunskim
korisnicima i korisnicima
prorauna za sljedecu
prora¢unsku godinu i za
sljedece dvije godine
Dostavljaju se Upute s
limitima proracunskim
korisnicima prema kojima
oni izraduju svoje
financijske planove. Na
temelju dobivenih uputa
proradunski korisnici
izraduju prijedloge svojih
financijskih planova.
Izradeni financijski planovi
ne smiju premasiti limite
navedene u Uputama
dostavljenim od strane
osniva¢a. Proraunski
korisnici dostavljaju
prijedlioge financijskih
planova.

Celnik utvrduje prijediog
proraduna i projekcija, te
ih podnosi
predstavnickom tijelu na
dono3enje u zakonom
predvidenom roku.

lzvrSenje

Odgovornost Rok
Do kraja
srpnja
Vlada RH tekuée
godine
Do
Ministarstvo 15.kolovoza
financija tekuce
godine
Do 25.
e kolovoza
Nacelnik s
godine
Proc":'elnik JUO, Do 31.
knjigovoda, kolovoza
racunovodstveni tekqée
referent godine
Najkasnije
do 15.
Nacelnik studenog
tekuée
godine

Popratni dokumenti

Smjemice ekonomske i
fiskalne politike Viade
RH

Upute za izradu
proraéuna Ministarstva
financija

Upute za izradu
proracuna

Upute za izradu
proraduna

Prijedlog proraduna i
prateéih dokumenata
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Odluka o
privremenom
financiranju

Izrada novog
prijedloga
proracuna

v

Donosenje
proracuna

v

Objava u
sluzbenom glasilu

v

Dostava
proracuna

4

Realizacija
proraduna

Predstavnicko tijelo moze usvojiti
proracun, a moze ga i odbiti.

Ukoliko Opéinsko vije¢e ne usvoji
prijedlog proracuna do pocetka
proraunske godine, donosi se
odluka o privremenom
financiranju.

Izraduje se novi prijediog
proraguna kojeg celnik podnosi
Predstavni¢kom tijelu na
usvajanje.

Predstavnicko tijelo donosi
proradun za iducu proraéunsku
godinu i projekciju na razini
skupine ekonomske klasifikacije
za sljedece dvije proradunske
godine do konca tekuée godine i
to u roku koji omogucuje primjenu
proraduna s 1. sije¢nja godine za
koju se donosi proracun.

Proradun i svi prate¢i dokumenti
objavljuju se u sluzbenom glasilu.

Proragun te izmjene i dopune i
odluka o izvrSavanju dostavljaju
se Ministarstvu financija.

Proragun se izvrSava u skladu s
raspolozivim sredstvima i
dospjelim obvezama, a sukladno
odluci o izvrSavanju prorauna;
prihodi se ubiru i uplacuju u
prora¢un sukladno zakonu i dr.
propisima, neovisno o visini
planiranih prihoda, dok se svaki
rashod i izdatak mora temeljiti na
vjerodostojnoj knjigovodstvenoj
ispravi. Ukoliko postoji potreba
vrsi se preraspodijela.
preraspodjele su izvrSene u
skladu s odredbama Zakona o
proracunu.

lzvrSenje
Odgovornost Rok

Predsjednik
Opéinskog vijeca

Najduze do

. 31. ozujka
Nacelnik s
godine
Pro¢elnik JUO,
knjigovoda,
radunovodstveni
referent
Najkasnije
Predsjednik do 01.
Opcinskog vijeéa  Sijeénja, do
01.04.
. Do 01.
Procelnik JUO sijeénja
U roku od
15 dana od
o dana
Nacelnik njihova
stupanja na
snagu
Ravnatelj -
proradunskog T“:;ﬁg‘
korisnika 9

Popratni
dokumenti

Prijedlog
proracuna

Odluka o
priviemenom
financiranju

Novi prijedlog
proracuna

Proracun i svi
prateci dokumenti

Proraéun, Odluka
0 izvrSenju
prora¢una, PRP i
projekcija

Proracun, Odluka
0 izvrienju
proraguna, PRP i
projekcija

Proracun
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Dijagram tijeka
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Prikupljanju
podataka

v

Izrada godisnjeg
izvjedéa o
izvrSenju
proracuna

ON

Opis aktivnosti

Sukladno vremenskim rokovima
pristupa se izradi polugodisnjeg ili
godiSnjeg izvjeséa o izvrSenju
proracduna.

Temeljem prikupljanih podatka te
u skladu sa zakonskom odredbom
izraduje se polugodisnji izvjestaj o
izvrSenju proracuna.

Nacelnik podnosi opéinskom
vijeéu na donosenje polugodisniji
izvjestaj o izvrSenju do 15. rujna.

Opéinsko vijece donosi
polugodiSnjeg izvieSca o izvrSenju
proracuna

Prikupljanje podataka za izradu
polugodiSnjeg izvjestaja o
izvrSenju proracuna.

Temeljem prikuplianih podatka te
u skladu sa zakonskom odredbom
izraduje se polugodisniji izvjestaj o
izvrSenju proracuna.

lzvr§enje

Odgovo‘l_jnv_'béf

Nacelnik

knjigovoda,

raéunovodstveni

referent

Nacelnik

Opéinsko vijeée

knjigovoda,

rac¢unovodstveni

referent

knjigovoda,

radunovodstveni

referent

Rok

do 15. rujna

Popratni
dokumenti
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Nacelnik podnosi Opéinskom
vijeéu na donosenje godisniji
izvjestaj o izvr§enju proracuna do
01.lipnja tekuce godine za
prethodnu godinu.

Opéinsko vijeée donosi odluku o
usvajanju godidnjeg izvjestaja o
izvrSenju proraduna.

Godisnji izvjestaj o izvrienju
proraunu jedinice lokane i
podruéne samouprave dostavlja
se Ministarstvu financija i
Drzavnom uredu za reviziju u roku
od 15 dana nakon §to ga donese
predstavnicko tijelo jedinice
lokalne i podru¢ne samouprave

Ukoliko predstavnicko tijelo ne
donese godisnji izvjestaj o
izvrSenju proracuna isti se
dostavlja Ministarstvu financija i
Drzavnom uredu za reviziju u roku
60 dana od dana podnosenja
predstavnickom ftijelu.

Nacelnik

Op¢insko vijece

Nacelnik,
knjigovoda,
racunovodstveni
referent

Nacelnik,
knjigovoda,
raéunovodstveni
referent

15 dana od
usvajanja

60 dana od
dana
podnosenja
predstavni¢kom
tijelu






