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REPUBLIKA HRVATSKA
KRAPINSKO-ZAGORSKA ZUPANIJA
OPCINA VELIKO TRGOVISCE

OPCINSKI NACELNIK
KLASA: 023-01/19-01/526
UR.BROJ: 2197/05-05-19-3
Veliko Trgovisée, 18.10.2019.

Na temelju ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne
novine* broj: 33/01., 60/01. -vjerodostojno tumacenje, 129/05., 109/07., 125/08., 36/09.,
150/11., 144/12., 19/13., 137/15., 123/17. i 98/19.) i ¢lanka 49. Statuta opcine Veliko
Trgovisée (,.Sluzbeni glasnik KZZ* broj: 23/09., 08/13. i 06/18.) dana 18. 10.2019. godine
Op¢inski nacelnik opéine Veliko Trgovisée donosi

PROCEDURA ZAPRIMANIJA RACUNA
U OPCINI VELIKO TRGOVISCE

Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje se procedura zaprimanja rafuna, njihove provjere te pravovremeno plaéanje,
kako slijedi:

RED.
BROJ DOGADAJ NADLEZNOST AKTIVNOST ROK

1. zaprimljen raéun pisarnica —admini zaprimanje, upis u danu
dobavljaca strativni referent u evidenciju za primitka
primljene poste,
dostava racuno-
vodstv.ref.-knjig.

2, zaprimljen racun racun.ref.-knjig. formalna provjera svih 3 dana po
dobavljaéa elemenata na raGunu  primitku

1 matematicka provijera,

sa prilozenim zapisnikom/
otpremnicom /situacijom
prosljeduje nadleznom sluzbeniku
(sluzbeniku po &ijem je
ugovoru/narudzbenici

racun ispostavljen-koji je

robu preuzeo) na

kontrolu i ovjeru

3. zaprimljen raéun nadlezni sluzbenik kontrola da 1i fakturi- 5 dana po
formalno provjeren - rana realizacija odgo-
kompletiran vara stvamo izvedenoj,

da li su fakturirani rado-
vi/usluge u skladu s ugo-
vorenim — sve potvrduje



4, zaprimljen radun — pro
dana povjeren — ovjeren

svojim potpisom — proslje-
duje raé.ref.-knjig. na

plac¢anje
racun.ref.-knjig. evidentiranje rauna u 3
raCunovodstvenom zaprimanju
sustavu ,upuéivanje
nacelniku na

odobrenje plac¢anja-po
odobrenju vrsi se placanje
u roku dospijeca

S ovim aktom upoznati su svi sluZbenici Jedinstvenog upravnog odjela opéine Veliko
TrgovidCe, stupa na snagu danom donoSenja i objavljuje se na oglasnoj plo¢i i web stranici

Opéine.
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